MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPiRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — COPEL

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N2 004/2022 CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM CONTABILIDADE, COM VISITA TECNICA in loco, PARA
ATENDIMENTO AS NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADAS
AO SETOR PUBLICO-NBCAS-SEMFA

PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO, NO DIARIO OFICIAL DOS
MUNICIPIOS, NO SITIO ELETRONICO DA PREFEITURA MUNICIPAL NO DIA
16/12/2022.

NOVA DATA DE ABERTURA: as 09:30 horas do dia 21 de dezembro de 2022.
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne2: 1109/2022
TIPO: MELHOR TECNICA E PRECO.

O Municipio de Guarapari, Estado do Espirito Santo, através da Comissdo Permanente de Licitagdo - COPEL designada pelo
Decreto n2 802/2021, torna publico que fard realizar licitagdo na data e horario acima mencionado, na modalidade de
TOMADA DE PRECOS N2 004/2022, do tipo MELHOR TECNICA E PRECO, visando a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE, COM VISITA TECNICA in
loco, PARA ATENDIMENTO AS NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO-NBCAS-SEMFA
em atendimento a SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA- SEMFA, em consonancia com as disposi¢cdes da Lei 8.666/93 e
suas alteragdes bem como a Lei Complementar Federal n®. 147/2014 e demais normas aplicaveis a matéria, bem como, pelas
condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

O recebimento da documentagdo e proposta dar-se-a na sala da Comissdo Permanente de Licitagdo na Rua Alencar Moraes
de Rezende n2 100 — Bairro jardim Boa Vista — Guarapari ES, quando serd dado inicio a abertura dos envelopes.

Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico, que impeca a realizagdo deste evento na
data marcada, a licitagao ficara automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de
nova comunicac¢do, desde que ndo haja outro processo licitatério para o mesmo hordrio.

1. OBJETO

1.1 - O objeto da presente Licitacdo visa a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE, COM VISITA TECNICA in loco, PARA ATENDIMENTO AS NORMAS
BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO-NBCAS-SEMFA, conforme as condigdes expressas no
presente edital e seus anexos.

1.1.1. A forma pela qual deverdo ser executados os servigos licitados e as diversas obrigagdes dos licitantes e do(s)
adjudicatdrio(s) do objeto desta licitagdo estdo registradas neste Edital, na Especificagdo Técnica, na Minuta do Contrato e
demais Anexos que, igualmente, integram o dossié de informacgdes sobre a licitagao;

1.1.2. O valor estimado para a execucdo dos servicos, conforme or¢camentos acostados aos autos totalizam R$ 647.000,04
(seiscentos e quarenta e sete mil reais, e quatro centavos).

2. DAS CONDICf)ES GERAIS PARA A PARTICIPACAO
2.1 - Poderdo participar desta licitagdo qualquer empresa legalmente estabelecida neste Pais, que atenda as exigéncias deste
Edital, seus anexos e todas as condigGes exigidas na data do recebimento das propostas observadas a necessaria qualificacdo.

2.2 - Somente poderdo participar da licitacdo as empresas devidamente cadastradas pela Prefeitura Municipal de
Guarapari.

2.3 - Ndo poderao participar da presente licitagdo:
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a) Empresas reunidas em Consdrcio de empresa sob nenhuma forma, e ndo sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;

b) Empresa declarada inidonea ou que esteja cumprindo pena de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e/ou
impedimento de contratar com a Administragdo Publica em todos os seus niveis;

c) Empresa que se encontra sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo;

d) As empresas que se encontram inseridas em uma das situagdes previstas no artigo 92 da Lei n2. 8.666/93 consolidada;
e) Tenha sido autora do projeto, pessoa fisica e/ou juridica.

2.4 - A participagao na presente licitagdo implica para a licitante:

a) A aceitacgdo plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes constantes deste edital e seus anexos, bem como
em aceitar que o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados a partir da data
marcada para abertura do envelope “HABILITAGAO”, e ainda que a empresa vencedora da licitagdo executara os servigos
pelos pregos propostos e aceitos pelo municipio, e que ndo serdo reajustados;

b) A observancia dos preceitos legais e regulamentos em vigor;

c) Aresponsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer
fase do processo;

2.5 - S6 poderdo se manifestar, em nome da empresa interessada, a pessoa por ela credenciada nos termos deste edital.

2.5.1 - As empresas que se fizerem representar no ato de abertura dos Envelopes n2. 01 — HABILITAGAO, n2 02 — PROPOSTA
TECNICA e n2. 03 - PROPOSTAS COMERCIAIS deverdo fazé-lo através:

a) Carta credencial (Anexo 1) com poderes para participar ESPECIFICAMENTE deste procedimento licitatério em nome do(a)
Licitante, juntamente com cépia autenticada do documento de identidade ou outro documento equivalente vigente e CPF;

b) Cépia autenticada de documento de identidade ou outro documento equivalente vigente e CPF, do (s) sécio (s)
administrador (es) e ato constitutivo, estatuto ou contrato social com seus termos aditivos ou contrato social consolidado,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso, a fim de comprovar se o
outorgante do instrumento procuratdrio que trata o item ‘a’ possui os devidos poderes da outorga citada;

c) No caso de diretor ou sécio que comparecer ao local, devera comprovar que tem poderes de representatividade
isoladamente por meio da apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social com seus termos aditivos ou
contrato social consolidado, do documento de elei¢cdo de seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial
ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso, juntamente com cépia autenticada do documento de Identidade ou
outro documento equivalente vigente e CPF, do (s) sdcio (s) administrador (es).

2.5.2 - Os documentos de credenciamento do representante serao entregues preferencialmente em separado, fora do
envelope de HABILITACAO.

2.5.3 - Afalta de apresentacdo ou incorrecdo do credenciamento ndo inabilitara o licitante, mas o obstara de se manifestar
e responder pela mesma.

Obs.: Nenhuma pessoa, mesmo munida de procuragao, poderd representar mais de uma empresa junto ao Municipio de
Guarapari, nesta licitagdo, sob pena de exclusdo sumaria das licitantes representadas.

3. DATA, HORARIO, LOCAL DA LICITAGAO E ENTREGA DOS ENVELOPES

3.1 - Local da Reunido: COPEL — Comissdo Permanente de Licitagdo - Prefeitura Municipal de Guarapari (Sede) Rua Alencar
Moraes de Rezende n2 100 — Bairro jardim Boa Vista — Guarapari ES.

3.2 - As empresas interessadas deverdo entregar os 03 (dois) envelopes (habilitagdo e proposta econémica) a Comissdo de
Licitagdo, no dia 30/11/2022 as 09h30min, observando as informag&es contidas no Predmbulo deste Edital, contendo na
parte externa, além da razdo social completa da proponente (com CNPJ ou CPF) os seguintes dizeres:
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ENVELOPE N2. 01 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
TOMADA DE PRECO N°: 004/2022

RAZAO SOCIAL:

CNPJ Ne¢:

TELEFONE:

EMAIL:

ENVELOPE N2. 02 - PROPOSTA TECNICA
TOMADA DE PRECO N°: 004/2022
RAZAO SOCIAL:

CNPJ Ne¢:

TELEFONE:

EMAIL:

ENVELOPE N¢. 03 — PROPOSTA COMERCIAL
TOMADA DE PRECO N°: 004/2022

RAZAO SOCIAL:

CNPJ Ne:

TELEFONE:

EMAIL:

4. DA DOCUMENTAGAO HABILITAGAO (ENVELOPE 01)

4.1 - Os documentos de habilitagao, exigidos neste edital, deverdo ser apresentados em uma unica via, em envelope opaco e
lacrado, observando as informagdes dadas no item 3.2.

4.2 - Todos os documentos poderdo ser apresentados em original, ou por qualquer processo de cdpia autenticada em
cartério, publicagdo em drgdo de Impressa Oficial, autenticagdo digital ou por autenticagdo direta pela Comissdo de Licitagdo
— COPEL (das 09:00 as 17:00 horas), quando apresentada simultaneamente a cépia simples e original (NAO
AUTENTICAREMOS COPIA DE COPIA AUTENTICADA), impreterivelmente até 24 (vinte e quatro) horas antes da abertura dos
envelopes, pertinentes aos documentos de habilitagdo.

4.3 - Ainversao de qualquer documento nos envelopes acarretara a exclusdao sumdria da licitante no certame.

4.4 - Todos os documentos do envelope de habilitagdo deverdo estar rubricados e numerados sequencialmente, da primeira
a ultima folha, de modo a refletir seu niUmero exato e preferencialmente perfurados (dois furos na lateral esquerda para fins
de arquivamento).

4.4.1 - Havendo falta de rubrica, de numeragdo ou ainda duplicidade de numeragdo nas folhas, a falha serd suprida pelo
representante credenciado ou, na falta deste, por membro da Comissao de Licitagdo, na sessdo de abertura do respectivo
Envelope, nos termos do presente Edital.

4.5 - O envelope n2. 01 - HABILITACAO JURIDICA devera conter os documentos a seguir relacionados:

4.5.1 — Carta de apresentagdo dos documentos de habilitagdo (Anexo Il) contendo as seguintes informagdes:
e Relagdo dos documentos de habilitagdo;
e  Declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos na habilitagdo;

e Declaragdo de inexisténcia no quadro funcional da empresa de menor de 18 (dezoito) anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso e insalubre ou de qualquer menor de 16 (dezesseis) anos, salvo o contratado na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos nos termos do inciso XXXIIl do artigo 72 da Constitui¢do
Federal (Lei n2. 9.854/99).

e Declaragdo do licitante de que ndo tenha sido declarada inidonea pela Administragdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal, ou que esteja cumprindo suspensdo do direito de licitar e de contratar com a Administragao Publica
Municipio de Guarapari.
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45.1.1 Certificado de Registro de Fornecedor emitido pela Prefeitura Municipal de Guarapari;

4.5.2 - HABILITACAO JURIDICA

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado registrados na Junta Comercial ou no
cartério de pessoas juridicas, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de elei¢do de seus administradores devidamente publicado na imprensa oficial;

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

c) Cédula de Identidade vigente do (s) representante (s) legal (ais) da licitante, definido no ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor;

Obs.: Os documentos das alineas a, b e c, se forem apresentados no credenciamento, nao precisam ser apresentados no
envelope de Habilitagao.

4.5.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo ATIVA no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), devidamente atualizada;
b) Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Municipal da sede da empresa;
c) Certiddo Negativa de débito com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

d) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; expedida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional;

e) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, emitido pela Caixa
Econdmica Federal, ou documento equivalente que comprove a regularidade;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 1° de maio de 1943.
(NR);

4.5.3.1 - DAS DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

I. Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega”, “recibo” ou “solicitagio de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

Il. Para efeito do disposto no item 04 — HABILITACAO, poderdo ainda ser exigidas, em qualquer época ou
oportunidade, informagdes complementares ou esclarecimentos a critério da Comissdo de Licitagao.

IIl.  Os licitantes deverdo apresentar os documentos estritamente necessarios, evitando duplicidade e a inclusdo de
documentos supérfluos ou dispensaveis.

IV. Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverao ser especificos da matriz ou filial da empresa licitante. Nao
serdo aceitos documentos emitidos parte pela matriz e parte pela filial.

V. Todas as certidées deverao estar validas na data da abertura dos envelopes.

VI. A licitante vencedora devera apresentar na data de assinatura do contrato: Certiddo Negativa de Débito de
Tributos do Municipio de Guarapari, valida.

VIl. Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2. 123/06 (Art. 42 a 45) os licitantes deverdo
comprovar sua condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentando a:

a) Certidao Simplificada da Junta Comercial, com emissao de no maximo 90 (noventa) dias.
b) Declara¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme ANEXO IX
) Nos termos dos Arts. 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006, e Art. 20 do Decreto n2. 2060-R de 20 de

maio de 2008, as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas deverao apresentar toda a
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documentagao exigida para efeito de comprovagao de Regularidade Fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.

d) Havendo alguma restrigdo na documentagdo comprobatéria da Regularidade Fiscal apresentada, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para
regularizagcdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do debito, e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeitos de certiddo negativa. O termo inicial do prazo sera o dia em que o proponente for declarado
vencedor do certame.

e) A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81, da lei 8666/93, sendo facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

f) A n3o regularizagio da documentag3o, no prazo previsto acima, implicara na decadéncia do direito a contratacio,
sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81, da lei 8666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

g) Se a melhor oferta n3o tiver sido apresentada por ME/EPP e n3o ocorrendo a contratagdo de ME/EPP em
razdo de irregularidade fiscal serdo convocadas as remanescentes que porventura sejam consideradas empatadas da
LC 147/2014, na ordem classificatdria, para o exercicio do direito de apresentar nova proposta de precos inferior
aquela considerada originalmente vencedora do certame.

h) Se a contratagdo de ME/EPP que esteja dentro do critério de empate falhar serd facultado a Administragdo
convocar os demais licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo (LC 147/2014).

i) Havendo ma-fé na intencdo do uso da prerrogativa de Microempresa ou Empresa de Pequeno porte, o licitante que
ndo apresentar os documentos comprobatérios respectivos, ou os apresentar com inverdades, ficara impedido de
licitar e de contratar com o Municipio de Guarapari, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas fixadas
neste Edital e das demais cominag&es legais, incluindo a san¢do penal prevista no Art. 93 da Lei Federal n2 8.666/93,
quando for o caso.

4.5.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balango Patrimonial e DemonstracGes Contdbeis do ultimo exercicio social, na forma da Lei, ja exigiveis, certificado por
contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e
registro no 6rgao competente, extraidos do livro didrio, comprovando a boa situagdo financeira da licitante, podendo ser
atualizado por indices oficiais na hipdtese de encerrados a mais de 12 (DOZE) meses da data de sua apresentacgdo, vedada a
substituicdo por Balancetes e Balangos provisorios;

Obs.: Serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstragées contabeis assim
apresentados:

a.1) Para Sociedade Anénimas e outras Companhias obrigadas a publica¢cdo de Balango, na forma da Lei 6.404/76, copias da
publicagdo de:
I Balango patrimonial;
1. Demonstragdo do resultado do exercicio;
M. Notas Explicativas obrigatdrias.

a.2) Para outras empresas, inclusive sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei das Microempresas e das Empresas de
Pequeno Porte:
I Devem constar das paginas do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante, ou em outro érgao equivalente, com os competentes Termos de Abertura e Encerramento;
1. Demonstragdo do resultado do exercicio financeiro;
M. Notas Explicativas obrigatdrias.

a.3) As empresas com menos de 01 (um) ano de exercicio, apresentardo o Balango de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.
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a.4) Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED, devera providenciar junto ao
mesmo a seguinte documentagao:
I.  Termo de Autenticagao do Livro Digital;
Il.  Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;
Ill.  Balango Patrimonial;
IV. Demonstrativo de Resultado do Exercicio.
V. Notas Explicativas obrigatdrias.

b) DEMONSTRATIVO DA CAPACIDADE FINANCEIRA

O demonstrativo de capacidade financeira devera ser preenchido pelo responsdvel contabilista competindo a Comissdo de
Licitagdo do Municipio de Guarapari, proceder a conferéncia dos elementos dele constantes.

b.1) Para efeito da avaliagdao da capacidade econémico-financeira dos Licitantes, conforme § 12 e § 52 do art. 31, da Lei ne.
8.666/93, somente serdo habilitados os licitantes que apresentarem no Balango Patrimonial, os seguintes indices: indice
de Liquidez Geral - ILG, indice de Solvéncia Geral - ISG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um) e
indice de Endividamento Gera I(IEG), igual ou inferior a 1,00 como segue:

b.1.1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL (ILG)
0 indice de Liquidez Geral (ILG) é o resultado final do exame da Capacidade Financeira apurado em Balanco, segundo a
féormula abaixo, pelo qual ficara conhecida a possibilidade de solugdo dos compromissos da Firma ou Empresa:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
ILG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
0 indice de Liquidez Geral (ILG) inferior a 1,0 desqualifica a Empresa.

b.1.2) iNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE (ILC)

indice de Liquidez Corrente (ILC), calculado com base nos dados contidos no balango, de acordo com a seguinte férmula:
Ativo Circulante

ILC=

Passivo Circulante
0 indice de Liquidez Corrente (ILC) inferior a 1,0 desqualifica a Empresa.

b.1.3) INDICE DE SOLVENCIA GERAL(ISG)

indice de Solvéncia Geral (ISG), calculado com base nos dados contidos no balango, de acordo com a seguinte férmula:
Ativo Total

ISG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
0 indice de Solvéncia Geral (ISG) inferior a 1,0 desqualifica a Empresa.

b.1.4) INDICE DE ENDIVIDAMENTO GERAL(IEG)

indice de Endividamento Geral (IEG), calculado com base nos dados contidos no balango, de acordo com a seguinte férmula:
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

IEG =

Ativo Total

0 indice de Endividamento Geral (IEG) superior a 1,00 desqualifica a Empresa ou Firma.

c) No caso das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte cadastradas e optante pelo “SIMPLES NACIONAL”, a
qualificagdo sera demonstrada pela Declaragio de Informagdes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

d.1) Se as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optante peli Simples apresentarem o Balango Patrimonial deverdao
obrigatoriamente apresentar também a Declaragio de Informagdes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS;

d) Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo cartério competente, da sede da pessoa juridica, vélida
na data da licitagao;
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d.1) E possivel a participagdo de empresa em recuperacio judicial, desde que amparada em certiddo emitida pela instancia
judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar de procedimento
licitatério nos termos da Lei 8.666/93.

4.5.5 - QUALIFICAGAO TECNICA

a) Certiddo de Inscrigdo e Regularidade da empresa licitante junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC da sede da
empresa lictante;

b) Certiddo de Inscrigdo e Regularidade Profissional dos responsaveis técnicos responsdveis pela execugdo dos servigos,
emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC (anexo x);

¢) Comprovagdo de que o profissional ou sécio da empresa possua habilitagdo em Ciéncias Contabeis e pds graduagao latu
sensu — Especializagdo em Contabilidade Publica;

d) Comprovagdo de aptiddao, mediante a apresentag¢do de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica fornecido
por pessoa juridica de direito publico, em nome da licitante, onde estejam contemplados servigos pertinentes e
compativeis com o objeto doTermo de Referéncia;

e) Devera apresentar Declaragdao de que possui conhecimento técnico do sistema informatizado utilizado pelo Municipio
— SMARAPD, bem como conhecimento de rotinas basicas de trabalho do sistema, visto que o objeto pretendido esta
diretamente relacionado a capacidade da contratada em utilizar de forma eficiente o sistema informatizado do Municipio,
bem como emitir relatérios necessarios ao desempenho de suas atribuigGes.

OBSERVACOES:

a) Para efeito do disposto no item 04 — HABILITACAO poderd ainda ser exigida em qualquer época ou oportunidade,
informagdes complementares ou esclarecimentos a critério da Comissdo de Licitagdo.

b) Os licitantes deverdo apresentar os documentos estritamente necessarios, evitando duplicidade e a inclusdo de
documentos supérfluos ou dispensaveis.

) Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverao ser especificos da matriz ou filial da empresa licitante. Nao

serdo aceitos documentos emitidos parte pela matriz e parte pela filial.

5. ABERTURA E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 - No local, dia e hora definidos neste Edital, a Comissdo de Licitagdo, apds recebidos dos representantes das licitantes o
credenciamento e os ENVELOPES N2. 01, 02 e 03, procedera primeiramente a abertura dos envelopes de habilitagdo.

5.2 - Iniciados os trabalhos de habilitagdo, ndo caberd desisténcia de propostas de pregos, sujeitando-se a licitante desistente
as sangdes previstas no Edital e no rol do art. 87 da Lei n2 8.666/93, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pela COPEL.

5.3 - Aberto o envelope de habilitagdo, sua documentagdo sera examinada e rubricada pelos membros da COPEL, apds todos
os documentos relativos a cada um dos proponentes serdao oferecidos aos presentes para exame, relativamente aos
documentos uns dos outros (Art. 43 §29).

5.3.1 - Neste momento a COPEL podera proceder a verificagdo da documentagdo e proferir decisdo quanto a habilitagdo ou
inabilitagdo, ou franquear a palavra aos licitantes, e a seguir, consultar cada um deles, a respeito das inabilitacdes e
habilitagdes preliminarmente feitas pela COPEL, ou se for o caso a existéncia de algum questionamento a fazer sobre a
documentagdo de habilitagdo.

5.4 - Caso a Comissdo julgue conveniente, a seu exclusivo critério, poderd suspender as reunides a fim de que tenha melhores
condicGes para analisar os documentos de habilitagdo apresentados, marcando nova data e hordrio em que voltara a se reunir
para dar continuidade aos trabalhos, ou definindo em ata que a nova data.
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5.5 - O ndo comparecimento de proponentes a qualquer das reuniGes designadas pela Comissdo, ndo impedira que ela se

realize.

5.6 - E facultada a comissdo ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instauragdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que
devera constar originariamente da proposta.

5.7 - Sera inabilitada a licitante que:

a) Deixar de apresentar qualquer um dos documentos relacionados neste edital;
b) Afrontar qualquer condigdo editalicia;
c) Descumprir as exigéncias contidas neste edital e/ou na legislagdo pertinente;

5.8 - O resultado do julgamento da fase de habilitagdo sera comunicado aos licitantes apds o encerramento desta fase dos
trabalhos, através da sua publicagdo no Diario Oficial dos Municipios ou na mesma data da abertura dos respectivos
envelopes ou em nova data, a ser definida pela COPEL.

5.9 - SO poderao assinar a ata e rubricar documentos os representantes credenciados pelo Licitante.

5.10 - Serdo devolvidos inviolados os envelopes Proposta Técnica e Comercial das proponentes que ndo forem habilitadas,
decorrido o prazo legal sem interposi¢do de Recurso, ou caso tenha havido desisténcia expressa, ou apds sua denegacdo.

6. DA PROPOSTA TECNICA ENVELOPE N2 02

6.1. APROPOSTA TECNICA devera ser apresentada em 1 (uma) via, digitada, em linguagem clara e objetiva, sem erros, rasuras
ou entrelinhas, com todas as folhas rubricadas pelo representante legal do proponente ou procurador especialmente
constituido, devendo atender as exigéncias relacionadas neste Edital (modelo anexo lll) .

6.2. Todos os documentos deverdo ser apresentados no original, ou através de cdpia autenticada por Cartério competente,
ou por servidor da Administragdo desde que acompanhado do original.

6.3. A proposta técnica devera conter breve histérico da empresa e sua apresentagdo, tempo de atuagdo no mercado, servigos
regularmente prestados, infraestrutura disponivel, recursos humanos, endereco e telefone.

6.4. Apresentar a composi¢do e qualificacdo da equipe técnica disponivel, com formagdo, especializacdo ou experiéncia,
devendo constar deste item descrigdo sucinta da formagdo académica, experiéncia dos integrantes, enfatizando aquelas que
apresentem similaridade com as atividades a serem desempenhadas na execugao dos servigos objeto deste certame.

6.5. A empresa proponente devera relacionar os profissionais que executardo os servigos, constando, ainda, o nome,
formacdo profissional, telefone e e-mail para contato na empresa.

6.6. Serdo considerados unicamente para fins de pontuag&o técnica os diplomas/certificados e comprovac&o de experiéncia
de profissionais das dreas de Contabilidade com registro no CRC ou que detenham especializacdo em contabilidade/gestdo
publica, desde que integre a equipe da empresa.

6.7. Os pontos serdo computados uma Unica vez, por quesito, por profissional, podendo o mesmo pontuar em um unico
quesito ou em todos sem que prejudique a pontuacdo da licitante.

6.8. A documentacdo comprobatéria devera ser organizada e apresentada na sequéncia légica dos quesitos técnicos
definidos, com intuito de garantir objetividade da andlise pelos membros da Comissao.

7. DA PROPOSTA DE PRECO ENVELOPE N¢ 03

7.1. A Proposta Comercial devera atender ao disposto nesta clausula e ser apresentada impressa, em lingua portuguesa, e
entregue sem rasuras, ressalvas, emendas ou entrelinhas. Suas folhas devem estar rubricadas e a ultima assinada pelo seu
representante legal (modelo no anexo 1V), devendo constar:

a) modalidade e numero da licitagdo;
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b) especificagdo clara, completa e detalhada do servigo ofertado;

¢) valor unitario e o valor total, expresso em moeda corrente nacional com até 02 (duas) casas decimais depois da virgula, no
fator numeral e por extenso;

d) Razdo social, enderego, telefone e n2 do CNPJ da licitante.
7.2. Havendo divergéncia entre a expressdo numeérica e a por extenso do prego, prevalecera a segunda.

7.3. O prego proposto deverad absorver e exaurir a totalidade de despesas tais como: dispéndios resultantes de impostos,
taxas, fretes, e demais encargos, devendo o valor ser expresso também por extenso, mas nao limitadas a estas.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Ultrapassada a fase de habilitagdo, havendo a desisténcia expressa de todas as proponentes em interpor recurso ou apos
o julgamento dos recursos interpostos, serdo abertos os Envelopes n2 02 — Proposta Técnica - em sessdo publica a ser
previamente designada.

8.2. Abertos os envelopes da "Proposta Técnica", serd procedida a analise de seu contetdo, pela Comissdo de Avaliagdo
Técnica, apurando-se as disposi¢cdes propostas de acordo com deste edital e Termo de Referéncia, promovendo-se a
desclassificagdo das propostas desconformes ou incompativeis.

8.3. Apods, a Comissdo de Avaliagdo Técnica promoverd a classificagdo das licitantes habilitadas, apurando-se a nota técnica
da Proposta, em funcdo da soma da pontuagdo auferida pela soma de todos os quesitos previstos, atribuindo um indice
Técnico (IT) conforme formula indicada no Termo de Referencia, lavrando-se o registro na ata correspondente, com a
publicagdo da ordem classificatéria, quando sera aberto prazo para interposigdo de recurso.

8.4. A seguir, ndo havendo recurso, ou tendo havido desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos recursos interpostos,
serdo abertos os Envelopes n2 03 — Proposta Comercial - em sessdo publica a ser previamente designada.

8.5. Abertos os envelopes da "Proposta Comercial", sera procedida a andlise de seu contetdo, pela Comissdo de Licitagdo,
apurando-se as disposi¢ces propostas de acordo com este edital e Termo de Referéncia, atribuindo o indice de Prego (IP) em
cada proposta apresentada, promovendo-se a desclassificagdo das propostas desconformes ou incompativeis.

8.6. Imediatamente ap6s a apuracido do indice de Preco (IP), serdo apurados os indices Técnicos e de Preco.

8.7. A Comissdo procedera a defini¢do da Pontuacgdo Total da Licitante, de acordo a média ponderada da férmula indicada no
Termo de Referéncia. A classificagdo final sera feita da maior média para a menor, julgando-se vencedora a licitante que
obtiver a maior média. O resultado da classificacao final, serd publicado no Diario Oficial, quando sera aberto prazo para
interposicdo de recurso.

8.8. CRITERIOS PARA O JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA:

8.8.1. Considerando a natureza do objeto licitado, a pontuagdo da proposta técnica levara em conta as informacgGes
apresentadas pela licitante, e se fara de maneira objetiva, atribuindo-se pontos, por quesitos atendidos e comprovados em
conformidade com o estabelecido nos itens a seguir, podendo chegar ao total maximo de 100 (cem) pontos, conforme segue:

8.8.1.1. As propostas técnicas das licitantes habilitadas serao julgadas conforme os seguintes critérios:

A - “QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA”
A.1—-Tempo de Constituicdo da Empresa
A.2 — Numero de clientes atendidos

A.3 - Organizagdo e Estrutura Operacional

B - “QUALIFICAGAO DA EQUIPE TECNICA”

B.1 — Titulagdo da Equipe Técnica
B.2 — Tempo de Experiéncia na drea de Contabilidade Publica
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8.8.1.2. Os critérios para aferigdo de pontuagdo nos quesitos “A” e “B” sdo os previstos abaixo:

A - QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA - 60 pontos

A.1-Tempo de Constituicdo da empresa: Apurado via registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:

TEMPO DE CONSTITUIGAO DA EMPRESA

NUMERO DE PONTOS

Até 01 (um) ano de atuagdo

0 (zero) pontos

Acima de 01 (um) até 5 (cinco) anos completos

05 (cinco) pontos

Acima de 5 (cinco) até 10 (dez) anos completos

10 (dez) pontos

Acima de 10 (dez) até 14 (catorze) anos completos

15 (quinze) pontos

Acima de 14 (catorze) anos

20 (vinte) pontos

A.2 - Numero de clientes atendidos nos ultimos 10 (dez) anos. Apurado via apresentagdo de cdpia dos contratos de prestagdo
de servigos de consultoria, firmado junto a entidades da Administragdo Publica, Direta ou Indireta.

NUMERO DE CLIENTES ATENDIDOS

NUMERO DE PONTOS

Até 01(um) cliente atendido

O (zero) pontos

Acima de 01 até 05 (cinco) clientes atendidos

05 (cinco) pontos

Acima de 5 (cinco) até 08 (oito) clientes atendidos

10 (dez) pontos

Acima de 08 (oito) até 10 (dez) clientes atendidos

15 (quinze) pontos

Acima de 10 (dez) ou mais clientes atendidos

20 (vinte) pontos

A.3 - Organizagdo e Estrutura Operacional: Apurada mediante a apresentagdo de cdpias dos certificados de conclusdo de

curso superior ou prova de registro dos profissionais nas entidades profissionais de classe competentes.

ORGANIZAGAO E ESTRUTURA OPERACIONAL

NUMERO DE PONTOS

01 profissional de nivel superior em Ciéncias Contabeis com
registro no CRC

2 (dois) pontos

02 profissionais de nivel superior em Ciéncias Contabeis com
registro no CRC

05 (cinco) pontos

03 profissionais de nivel superior em Ciéncias Contabeis com
registro no CRC

15 (quinze) pontos

04 ou mais profissionais de nivel superior em Ciéncias

Contabeis com registro no CRC

20 (vinte) pontos

B - QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA (QET) - 40 pontos

B.1 - Titulagdo dos Profissionais - Apurada mediante a apresentacdo de cépias dos certificados de conclusdo de curso de pos-
graduagdo, Especializagdo em Contabilidade Publica — maximo de 30 pontos.

TITULAGAO DOS PROFISSIONAIS

NUMERO DE PONTOS

Pdblica

Pés-graduacdo (latu sensu) e/ou Especializagdo em Contabilidade | 10 (dez) pontos

Pés-graduagdo (strictu sensu) em nivel de Mestrado na area

15 (quinze) pontos

Pés-graduagdo (strictu sensu) em nivel de Doutorado na area

20 (vinte) pontos

B.2 — Experiéncia profissional da equipe técnica: Apurado mediante apresentacdo de atestados e declaragbes originais ou

autenticadas em cartério, ou ainda, dos registros na carteira de trabalho, e no caso de societario, mediante apresentagao de
documento que comprove essa condigdo — maximo 20 (vinte) pontos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA

NUMERO DE PONTOS

Até 01 (um) ano de atuagdo

0 (zero) pontos
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Acima de 01 (um) até 5 (cinco) anos completos 05 (cinco) pontos
Acima de 5 (cinco) até 10 (dez) anos completos 10 (dez) pontos
Acima de 10 (dez) até 14 (catorze) anos completos 15 (quinze) pontos
Acima de 14 (catorze) anos 20 (vinte) pontos

8.8.2. Uma vez apurada a nota técnica da Proposta, em fungdo da soma da pontuagdo auferida pela soma de todos os quesitos
acima, sera atribuido um indice Técnico (IT) correspondente, calculado em fungdo da Maior Nota Técnica (MNT) entre as
propostas apresentadas no certame, conforme a seguinte formula:

IT = (NT) / (MNT)

Legenda:

IT= indice Técnico da Proposta em anilise

NT= Nota Técnica da Proposta em andlise

MNT= Maior Nota Técnica entre todas as Propostas

8.8.3. Sera desclassificada a proposta que contiver qualquer referéncia a proposta de preco;

8.8.4. Fica automaticamente desclassificada a empresa que obtiver pontuacdo 0 (zero) e/ou nota O (zero) na avaliacdo da
Proposta Técnica.

8.9. CRITERIOS PARA O JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO:

8.9.1. O julgamento das propostas de prego sera realizado, sem desvio aos elementos técnicos e das condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico e tem o objetivo de pontuar as mesmas para fins de compor pontuacio final dos
licitantes.

8.9.2. As Propostas de Preco das licitantes classificadas na etapa acima, uma vez verificado o cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, serdo imediatamente atribuidos indice de Preco (IP), definidos em fungdo do Menor
Preco Cotado (MPC) entre elas, como se segue:

IP=MPC/PC

Legenda:

IP = indice de Prego da Proposta em analise

MPC = Menor Prego cotado entre todas as propostas

PC = Prego Cotado pela proposta em andlise.

Na apuracdo do indice de Pregos, as notas obtidas pelas licitantes serdo arredondadas.

8.9.3. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) O valor total da proposta seja superior ao orgamento base da Prefeitura Municipal;

b) Contenha vicios insanaveis;

c) N3o obedeca as especificagdes técnicas do instrumento convocatorio;

d) Apresente pre¢os manifestamente inexequivel ou inaceitavel (excessivo) nos termos do inciso Il do artigo 48, da Lei
8.666/93;

e) Ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, se exigida pela Comissdo de Licitagdo;

f)  Apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital, desde que insanaveis;

g) Apresentar qualquer oferta ou vantagem ndo prevista neste Edital.

8.10. CRITERIOS PARA CLASSICACAO FINAL:
8.10.1. As propostas das licitantes habilitadas serdo julgadas adotando-se o peso 06 (seis) para a nota técnica e peso 04
(quatro) para a Proposta de Prego.

8.10.2. Apurados os indices Técnicos e de Preco, a Comissdo procedera a definicdo da Pontuacdo Total da Licitante, de acordo
a média ponderada (MP) das valorizagGes das propostas técnicas e comercial, através da seguinte formula:
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MP = (IT) x (6) + (IP) x (4). A classificagdo final sera feita da maior média para a menor, julgando-se vencedora a licitante que
obtiver a maior média.

8.10.3. Nao sera efetuado nenhum tipo de arredondamento na apuragdo das pontuagdes de classificagdo final. Os célculos
serdo realizados até a segunda casa decimal, desprezando-se fragdes menores.

8.11. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a Administracdo podera
fixar aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a apresentagdo de nova documentagdo ou de outras propostas
escoimadas das causas da inabilitacdo/desclassificacdo.

8.12. Serd considerada vencedora a licitante que, satisfeitas todas as etapas e exigéncias deste edital, tenha obtido maior
ponto.

8.13. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e apds obedecido o disposto no § 22 do artigo 32 da Lei 8.666/93, a
classificagdo se fard, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado
qualquer outro processo.

9. DA HOMOLOGAGAO, ADJUDICAGAO E DO CONTRATO

9.1 - O julgamento da habilitagdo, da proposta e o resultado apurado pela COPEL serdo submetidos a autoridade superior
para deliberagdo quanto a sua homologagdo e a adjudicagdo do objeto da licitagdo.

9.2 - Fardo parte integrante do contrato, todos os documentos referidos neste edital e em qualquer de seus anexos,
independentemente de transcrigdo.

9.3 - Aempresa vencedora obrigar-se-a a assinar o respectivo contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data
do recebimento de convocagdo para a assinatura do Contrato, convocacgdo esta que sera expedida pela Geréncia de Contratos
da Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD, ap6s homologacgdo e adjudicagéo.

9.4 - Se o contrato ndo for assinado no prazo de 05 (cinco) dias, a PMG podera convocar outro licitante, na ordem de
classificagdo e nas mesmas condigdes de preco e prazo apresentadas pela primeira classificada, ou revogar a licitagdo,
independentemente das sangdes a serem aplicadas;

9.5 - E facultado ao Municipio de Guarapari/ES, quando a empresa convocada n3o assinar o termo de Contrato no prazo e
condicGes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condig¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados em conformidade com o ato
convocatdrio, ou revogar a licitagdo independentemente da cominag&do prevista no artigo 81 da Lei n2. 8.666/93.

9.6 - O prazo do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de publicacdo do Contato elaborado pela SEMAD.

9.7 - A prorrogagao do prazo previsto para execugao dos servigos ficara a critério do Municipio de Guarapari, devidamente
justificadas obedecidos o disposto na Lei n2. 8.666/93, consolidada. No caso de prorrogacdo do prazo de execugdo deverd
atender aos novos prazos.

9.8 - A Contratada se obriga a acatar as solicitagdes da fiscalizagdao que sera de responsabilidade da servidora, Sr2. AMANDA
MAXIMO DA SILVA, matricula n? 15018, ocupante do cargo de Analista Contabil.

9.9 - Caso ndo compareca devidamente munido da documentagdo para firmar o contrato, poderdo ser-lhe aplicadas as
sang¢des, quais sejam: multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato estabelecido em sua proposta e, ainda, a
suspensdo para contratar com a Administragcdo ou declaragdo de Inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica,
nos termos do Art. 87 da Lei n2 8.666/93.

9.10 - A Administra¢do podera prorrogar o prazo do item 9.3, por igual periodo, nos termos do art. 64, § 12 da Lei n2 8.666/93.

9.11 O pagamento do valor mensal do contrato esta CONDICIONADO a apresentagdo de comprovantes de pagamentos das
verbas trabalhistas dos empregados contratados para a execugao dos servigos em favor do Municipio.
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10. DOS RECURSOS E IMPUGNAGOES

10.1 - Dos atos da Administracdo referentes a esta licitagdo cabem os recursos previstos no Art. 109 Lei 8.666/93 com as
alteragdes, sendo a autoridade superior para o recurso o Prefeito Municipal.

10.2 - Os recursos e impugnacgdes deverdo observar os seguintes critérios:

a) Serem dirigidos a COPEL - Comissdo de Licitacdo, datilografados, devidamente fundamentados e, se for o caso,
acompanhados de documentagdo pertinente;

b) Serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com poderes especificos, hipdtese em que devera
ser anexado o instrumento procuratério;

c) Os recursos e impugnacdes deverdo ser apresentados no protocolo e, fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos.

c.1) Recursos: no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do ato ou da lavratura da ata, nos casos do Art. 109
da Lei 8666/93.
c.2) Impugnacgoes: 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo.

11. DA ANULAGAO OU REVOGAGAO

11.1 - A presente licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico e serd anulada por ilegalidade, através de
parecer escrito e devidamente fundamentado, sem que aos licitantes caiba indenizagdo de qualquer espécie, garantido o
direito do contraditério.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS, DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE

12.1 - As despesas decorrentes da execugdo do objeto deste Edital correrdo a conta das seguintes dotagGes orgamentarias:
UG: 201

Orgdo: 17

Elemento: 3.3.90.39.99

11.2. O prego contratual poderd ser reajustado mediante expressa e fundamentada manifestagdo da parte interessada nos
termos e condigdes estabelecidos na MINUTA DO CONTRATO.

11.3 - A EVENTUAL SOLICITACAO DE PEDIDO DE REAJUSTE, CASO O CONTRATO ULTRAPASSE O PERIODO DE UM ANO, DA
PUBLICACAO DO CONTRATO, DEVE SER EFETIVADA PELO CONTRATADO ATE A DATA DA ASSINATURA DE EVENTUAL
PRORROGAGAO DE PRAZO, CONSTANDO NO RESPECTIVO ADITIVO. CASO NAO HAJA MANIFESTAGAO EM TAL PRAZO,
ENTENDE-SE POR PRECLUSO O DIREITO AO REAJUSTE.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1 - A empresa prestadora de servigos ndo podera ceder ou subcontratar, parcialmente os servigos previstos neste Edital,
sem prévia e expressa autorizagdo do Exmo. Sr. Prefeito Municipal, ressalvando-se, no caso de concedida a subcontratagdo,
a obrigacdo de a empresa prestadora cumprir integralmente os termos do instrumento convocatério apresentado pelo
Municipio comprador, sob sua inteira responsabilidade, reservado ainda ao CONTRATANTE, o direito de a qualquer tempo
dar por terminada a subcontratagdo, sem que caiba a Subcontratada o direito de reclamar, indenizagdo ou prejuizo de
qualquer espécie ao CONTRATANTE.

14. DAS PENALIDADES E SANCOES

14.1 A licitante que apresentar DOCUMENTAGAO FALSA FICARA SUJEITA A PENALIDADE DE IMPEDIMENTO DE LICITAR ou
contratar com a Unido, Distrito Federal, Estados ou Municipios e serd descredenciada do Cadastro de fornecedores deste
Municipio pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas estabelecidas neste Edital, Anexos, Contrato e das
demais cominag0es previstas neste instrumento.

14.2 - DAS PENALIDADES

14.2.1. Pelo descumprimento do ajuste a Adjudicataria sujeitar-se-a as seguintes penalidades, que sé deixardo de ser
aplicadas nos casos previstos:
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a) comprovacdo pela Adjudicataria, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do cumprimento da entrega;

b) manifestacdo da unidade requisitante informando que a infragdo foi decorrente de fatos imputdveis a Administragdo:

14.2.2. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso na realizagdo programada da entrega do objeto licitado, o qual incidird
sobre o valor do servigo que deveria ser efetivado;

14.2.3. Multa de 5% (cinco por cento) por inexecugdo parcial do ajuste a qual incidira sobre o valor da parcela inexecutada;
14.2.4. Multa de 10% (dez por cento) por inexecugdo total do ajuste a qual incidird sobre o valor do contrato;

14.2.5. Multa de 1% (um por cento) por descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes do ajuste, que ndo estejam
previstas nos subitens acima, a qual incidira sobre o valor do contrato;

14.2.6. As multas sdo independentes, a aplicagdo de uma multa ndo exclui a das outras.

14.2.7. Todas as demais sangGes previstas na legislagcdo em vigor.

15. DAS NOTIFICAGCOES

15.1 - A Contratada sera comunicada por escrito pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SEMFA através do seu 6rgao
fiscalizador, para recolhimento da multa aplicada, devendo efetiva-la dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias corridos
da data de recebimento da comunicagdo.

15.2 - Dentro do mesmo prazo acima estabelecido, a Contratada podera recorrer a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFA

15.3 - A Contratada podera ainda, recorrer de quaisquer outras penalidades, também dentro do prazo improrrogavel de 10
(dez) dias corridos da data da comunicagdo de sua aplicagdo.

15.4 - Decorrido o prazo do item 15.1 sem que a Contratada tenha depositado o valor da multa, o valor desta sera deduzido
da caucdo depositada e sera intimado o fiador para deposita-lo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. Informagdes e esclarecimentos a respeito desta licitagdo poderdo ser obtidos junto a Comissdo Permanente de Licitacdo
- COPEL, no endereco citado no preambulo, até o quinto dia anterior aquele marcado para a abertura do certame;

16.2. Os casos omissos ou pendentes no presente certame serao solucionados pela COPEL;

16.3. As eventuais medidas judiciais decorrentes deste edital e seus anexos e da interpretagdo de seus correspondentes
termos e condigGes, deverdo ser propostas no Foro da Comarca de Guarapari, com renuncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

16.4. A presente Licitacdo poderad ser revogada ou anulada pelo Municipio, por conveniéncia administrativa, ou por
ilegalidade, sempre em decisdao fundamentada, de oficio, ou mediante provocagao de terceiros, sem que aos licitantes caiba
indenizagdo de qualquer espécie, garantido o direito do contraditério.

16.5. A participagdo na Licitagdo implica na aceitagdo integral e irretratdvel dos termos do presente Edital, seus Anexos e
Instrugdes, bem como na observancia dos regulamentos administrativos.

16.6. A COPEL reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de verificagdo da autenticidade e veracidade dos
documentos e das informagdes apresentadas nas propostas.

16.7. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados.

16.8. A COPEL solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informagGes complementares, se julgar necessario, bem como,
prestara informagdes, quando solicitadas.

16.9. As duvidas e omissdes do presente instrumento convocatdrio serdo decididas pela COPEL fundamentada na Lei 8.666/93
e suas alteragGes, na presencga dos licitantes ou deixadas para posterior deliberagdo, devendo os fatos ser registrados em ata.
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16.10. Poderdo ser convidados a colaborar com a Comissdo Permanente de Licitagdo, assessorando-a, quando necessario,

profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer dos licitantes.

16.11. Este Edital sera regido pelas normas e principios da Lei n2 8.666/93 com suas alteragdes.

17. FAZEM PARTE DO PRESENTE EDITAL

Anexo I: Modelo de Carta Credencial;

Anexo Il: Modelo de Carta de Apresentagdo dos Documentos de Habilitagao;

Anexo lll: Modelo de Proposta Técnica;

Anexo IV: Modelo de Proposta de Prego;

Anexo V: Minuta de Contrato;

Anexo VI: Declaracdo de Conhecimento do Edital;

Anexo VII: Declaragdo De Conhecimento Técnico Do Sistema Informatizado;

Anexo VIII: Termo de Referéncia;

Anexo IX: Modelo de Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte ou Equiparadas;
Anexo X: Indicagdo dos Responsaveis Técnicos.

Guarapari/ES, 25 de outubro de 2022.

LARISSA BRAVIN DE OLIVEIRA
Presidente COPEL
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ANEXO |
CARTA CREDENCIAL
Local, de de 2022
A Comissdo de LicitacSes;
Ref.: TOMADA DE PRECO N¢. 004/2022
O(s)  abaixo  assinado(s), na qualidade de responsavel (is)

legal(is) pela Empresa

vem pela presente, informar a V.S, que ofs) Sr.(s)
, Carteira(s) de identidade n9(s) é pessoa

designada para acompanhar a Tomada de Preco em epigrafe, podendo para tanto, transigir, renunciar a recursos, requerer,
assinar, enfim, praticar os atos que forem precisos para o fiel cumprimento do presente credenciamento.

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO I

CARTA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Local, de de 2022

A Comissdo de LicitacSes;
Ref.: TOMADA DE PRECO N¢. 004/2022

Prezados senhores,

Em cumprimento aos ditames edilicios, utilizamo-nos do presente para submeter a apreciagdo de V. Sas. os documentos
abaixo discriminados, necessarios para a licitagdo referenciada:

(DESCREVER OS DOCUMENTOS)

Declaramos, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fato impeditivo de nossa habilitagdo, que temos conhecimento de
todas as informag0es necessdrias e de todos os aspectos relativos a licitagdo em causa e nossa plena concordancia com as
condi¢Ges constantes no presente Edital e seus anexos.

Declaramos ndo possuir em nosso quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz a partir de
14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7o da Constituicdo Federal (Lei no. 9.854/99).

Declaramos que sob as penalidades cabiveis a inexisténcia de fatos que venha declarar inidonea pela Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, ou que nao esteja cumprindo pena de suspensdo do direito de licitar e de contratar com a

Administragdo Publica.

Atenciosamente,

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Local, de de 2022

A Comissdo de LicitacSes;
Ref.: TOMADA DE PRECO N2. 004/2022

Prezados Senhores,
A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n2 (nimero do CNPJ), por intermédio do seu(ua) representante legal

Sr(a). (nome do representante), portador (a) da Carteira de identidade n2 (nimero da identidade) e inscrito no CPF (niUmero
do CPF).

Pelo presente submetemos a apreciagdo de V.Sas. nossa proposta técnica relativa a Ref.: TOMADA DE PRECO N9. 004/2022,
declarando aceitar eventuais correcgdes feitas pela Comissdo de Licitagdo, em virtude de erros de calculo e/ou de digitacdo
em nossa proposta.

1. Breve histdrico da empresa e sua apresenta¢do, tempo de atuagdo no mercado, servigos regularmente prestados,
infraestrutura disponivel, recursos humanos, enderego.

1.1. Composigdo e qualificagdo da equipe técnica disponivel, com formacdo, especializagdo ou experiéncia, com descrigdo
sucinta da formagdo académica, experiéncia dos integrantes, enfatizando aquelas que apresentem similaridade com as
atividades a serem desempenhadas na execugdo dos servigos objeto deste certame.

1.2. Relagdo dos profissionais que executardo os servigos, constando, ainda, o nome, formagao profissional, telefone e e-mail
para contato na empresa.

2. Conforme critérios do Edital apresentamos a seguinte qualificagdo técnica:
A - “QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA”

A.1—-Tempo de Constituicdo da Empresa

A.2 — Numero de clientes atendidos

A.3 - Organizagdo e Estrutura Operacional

B - “QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA”
B.1 —Titulagdo da Equipe Técnica
B.2 — Tempo de Experiéncia na area de Contabilidade Publica

A - “QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA”
A.1 - Tempo de Constituicdo da empresa: Apurado via registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:
TEMPO DE CONSTITUI(}AO DA EMPRESA NUMERO DE PONTOS

Do XX ano até XX anos XXX pontos por ano de atuagdo

A.2 - Numero de clientes atendidos nos ultimos 10 (dez) anos. Apurado via apresentagdo de cdpia dos contratos de prestacdo
de servigos de consultoria, firmado junto a entidades da Administragao Publica, Direta ou Indireta.
NUMERO DE CLIENTES ATENDIDOS NUMERO DE PONTOS

Xx (xxxxx) cliente atendido XX (XXXXXXXX) pontos

A.3 - Organizagdo e Estrutura Operacional: Apurada mediante a apresentacdo de cépias dos certificados de conclusdo de
curso superior ou prova de registro dos profissionais nas entidades profissionais de classe competentes.
ORGANIZAGAO E ESTRUTURA OPERACIONAL NUMERO DE PONTOS
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XX (XXXXX) profissional(is) de nivel superior em Ciéncias | XX (XXXXXX) pontos
Contabeis com registro no CRC

TOTAL DE PONTOS DA QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA: XX (XXXXXX)

B - QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA (QET) - 40 pontos
B.1 - Titulagdo dos Profissionais - Apurada mediante a apresentagdo de copias dos certificados de conclusdo de curso de pos-
graduagdo, Especializagdo em Contabilidade Puablica — maximo de 30 pontos.

TITULAGAO DOS PROFISSIONAIS NUMERO DE PONTOS
XX (XXXXX) Profissional(is) com Pds-graduacdo (latu sensu) e/ou | xx (xxxxx) pontos

Especializagdo em Contabilidade Publica

XX (XXXXX) Profissional(is) Pds-graduagdo (strictu sensu) em nivel | xx (xxxxx) pontos
de Mestrado na area

XX (XXXXX) Profissional(is) Pos-graduagao (strictu sensu) em nivel | xx (xxxxx) pontos
de Doutorado na area
TOTAL XX (XXXX) PONTOS

B.2 — Experiéncia profissional da equipe técnica: Apurado mediante apresentacdo de atestados e declaragGes originais ou
autenticadas em cartorio, ou ainda, dos registros na carteira de trabalho, e no caso de societario, mediante apresentagdo de
documento que comprove essa condi¢gdo — maximo 20 (vinte) pontos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA NUMERO DE PONTOS

Xxx (xxxxxx) anos completos de atuagdo XX (Xxxx) pontos

TOTAL DE PONTOS DA QUALIFICAGAO DA EQUIPE TECNICA: XX (XXXXXX)

ASSIM, NOSSO TOTAL DE PONTOS DA QUALIFICAGAO TECNICA E ( extenso ).

Declaramos que, aceitamos as condi¢des do edital de Tomada De Prego n? e, caso sejamos vencedores da licitagdo,
executaremos os servigos pelos pregos propostos e aceitos pelo municipio.

Anexo a este encontra-se cOpia autenticada de todos os documentos e certificados utilizados para comprovagdo de
qualificacao.

A presente proposta tera validade de 90 (noventa) dias.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

Atenciosamente,

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Local, de de 2022

A Comissdo de LicitacGes;
Ref.: TOMADA DE PRECO N2. 004/2022
Prezados Senhores,

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n2 (nimero do CNPJ), por intermédio do seu(ua) representante legal
Sr(a). (nome do representante), portador (a) da Carteira de identidade n2 (nimero da identidade) e inscrito no CPF (nimero

do CPF), pelo presente submetemos a apreciagdo de V.Sas. nossa proposta de pregos relativa a Ref.: TOMADA DE PRECO Ne.
004/2022, declarando aceitar eventuais correc¢des feitas pela Comissdo de Licitacdo, em virtude de erros de calculo e/ou de
digitacdo em nossa planilha de quantidades e pregos.

Nosso preco total para execucdo integral dos servigos é de RS ( extenso ).

Declaramos de que nos pregos propostos estardo incluidos todos os encargos, tributos, transporte, seguros, contribuicdes e
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdencidrias, bem como todos os outros custos relacionados aos demais servicos de apoio,
BDI, os quais n3o acrescentardo dnus para o Orgdo contratante;

Declaramos que, aceitamos as condi¢des do edital de Tomada De Prego n? e, caso sejamos vencedores da licitagao,
executaremos os servigos pelos precos propostos e aceitos pelo municipio.

A presente proposta tera validade de 90 (noventa) dias.
Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

Atenciosamente,

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

O Municipio de Guarapari, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Alencar
Moraes de Resende, n2 100 — Bairro Jardim Boa Vista — Guarapari -ES, inscrito no CNPJ-MF sob o n2 27.165.190/0001-53,

neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. , neste

Municipio, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa inscrita no CNPJ sob o n2

neste ato representado por seu representante legal o Sr(a). portador do R.G. n? -SSP/__ e inscrito no

CPFsobon? , brasileiro (a), casado (A), comerciante, residente e domiciliado na Rua: n? __ Bairro:
Cidade: Estado: , doravante denominado CONTRATADA, ajustam o presente

CONTRATO de prestacdo de servigo, nos termos da Lei n2 8.666/93 e suas alteragdes, conforme os termos do TOMADA DE
PRECO N2. 004/2022, e de acordo com as Clausulas e condi¢es seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE, COM VISITA TECNICA in loco, PARA ATENDIMENTO
AS NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO-NBCAS-SEMFA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE

2.1 - O presente contrato tem o valor total de RS XXX, XX (XXXXXXXXXXXXX).

2.2 — O pagamento serd efetuado de acordo com a prestagdo do servigo, com apresentagdo da Nota Fiscal devidamente

atestada pelo FISCAL DO CONTRATO da SECRETARIA REQUISITANTE e mediante a apresentacdo dos seguintes comprovantes:
a)Certiddo Negativa de Débito Estadual e Municipal no domicilio sede do licitante, vélida na data da apresentagdo;
b) Certiddao Negativa de Débito de Tributos do Municipio de Guarapari, valida na data da apresentagao;
c)Certificado de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, valida na data da apresentagao;
d) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e a
Previdéncia Social, valida na data da apresentagao;

e) Certidao Negativa de Débito Trabalhista CNDT, vélida na data da apresentagao;

2.3 — Caso o faturamento apresente alguma incorregdo ou divergéncia de valores, sera devolvido para as devidas corre¢oes
e/ou ajustes e o prazo para pagamento serd contado a partir da data da reapresenta¢do do documento fiscal retificado.
2.4 — Os atrasos ocorridos no término e/ou recebimento dos servigos ndo serdo computados para efeito de reajuste.

2.5 - Ndo serdo efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipdtese.

2.6 — Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que
lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual poderd ser compensada com o pagamento pendente,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

2.7 - O Municipio de Guarapari podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.8 - SO serdo efetuados os pagamentos referentes aos servigos efetivamente prestados.
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2.9 - As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela prépria empresa fornecedora do objeto deste Edital, e deverdo conter
obrigatoriamente o nimero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos Documentos de Habilitagdo e na Proposta Comercial, ndo
se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

2.10 - Os pregos propostos poderdo ser reajustados seguindo o indice IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
ou outro mais benéfico ao Municipio, desde que a Contratada ndo tenha dado causa para eventuais dilagGes de prazo de
vigéncia do contrato, observado o interregno minimo de um ano, na forma da legislagdo vigente, considerando como data
base a data da Proposta econémica.

2.10.1 — Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a repactuagdo
devera ser divida em tantas quantos forem os acordos, dissidio ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na
contratagao.

2.10.2 — Nas repactuagbes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerados que deu
ensejo a repactuagdo.

2.10.3 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a partir da data do ultimo reajuste. Enquanto
ndo divulgados os indices correspondentes ao més do adimplemento da obrigagdo, o reajuste sera calculado de acordo com
ultimo indice conhecido.

2.10.4 — As repactuagdes/reajustes a que a contratada fazer jus e que n3o forem solicitadas durante a vigéncia do Contrato,
serdo objetos de preclusdo.

2.11 - A EVENTUAL SOLICITACAO DE PEDIDO DE REAJUSTE, CASO O CONTRATO ULTRAPASSE O PERIODO DE UM ANO, DA
PUBLICACAO DO CONTRATO, DEVE SER EFETIVADA PELO CONTRATADO ATE A DATA DA ASSINATURA DE EVENTUAL
PRORROGAGAO DE PRAZO, CONSTANDO NO RESPECTIVO ADITIVO. CASO NAO HAJA MANIFESTACAO EM TAL PRAZO,
ENTENDE-SE POR PRECLUSO O DIREITO AO REAJUSTE.

2.11.1 — As revisOes, reajustes e repactuacgdes a que fizer jus mas que ndo forem requeridas formalmente durante a vigéncia
desde Contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura da prorrogagao contratual com base no art. 57, I, da Lei
8.66/93, ou com o encerramento do Contrato.

§12 - No caso de prorrogagdo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da Contratada ao
recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipdteses, relativas a periodo
anterior a sua assinatura, caracterizara rendncia irretratavel a esse direito.

2.12 - A Contratante pagard a Contratada pelos servigos prestados, até o décimo dia util apés a apresentacdo da Nota

Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a antecipagio.

2.13 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

V.M =V.Fx 12 x ND

100 360

Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
2.14 — Em caso de revisdo, a alteragdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no art. 65, Il, d da Lei n
8.666/93, devera ocorrer de forma proporcional 8 modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de
membdria de cdlculo a ser apresentada pela parte interessada, a ser protocolado no Setor de protocolo da Prefeitura Municipal
de Guarapari, até 30 (trinta) dias apds o fato alegado como gerador do direito ao reequilibrio econémico-financeiro, sob pena

de preclusdo.
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2.14.1 — Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater
possibilite a parte interessada a sua aferigdo ao tempo da formulagdo/aceitagdo da proposta, bem como aqueles decorrentes
exclusivamente da variagdo inflaciondria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de reajustamento.
2.14.2 — N3o sera concedida a revisdo quando:
a) Ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;
b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da proposta definitiva ou
apds a finalizagdo do prazo de execugdo do contrato.
c) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos atribuidos a parte interessada;
d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragdo de seus préprios encargos, incluindo-se, nesse
ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento;
e) Houver alteragdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipdtese de superveniente
determinacgdo legal.
f) Divergéncia entre a composi¢do de custos unitarios da proposta Contratada com a referencial da Licitagdo,

prevalecendo esta em qualquer hipétese.

2.14.3 — A revisdo serd formalizada por meio de termo Aditivo, precedida de analise do setor Contabil do Municipio e da
Procuradoria Geral do Municipio (PGM).

2.14.4 — A contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS DE EXECUGAO DOS SERVICOS

3.1 - O prazo para execugdo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de publicacio do Contato

elaborado pela SEMAD.

3.2 — O Termo Contratual podera ser prorrogado desde que obedecidas as determinagdes contidas no artigo 57 da Lei n?

8.666/93.

3.3 —Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no 6rgdo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO

4.1 - Suportara as despesas decorrentes do presente contrato a seguinte classificagdo orcamentaria:
UG: 201

ORGAO: 17

ELEMENTO: 3.3.90.39.99

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES

5.1 - DA CONTRATADA

5.1.1 - A CONTRATADA obriga-se a prestar os servicos, sempre em regime de entendimento com a SECRETARIA
REQUISITANTE, dispondo estd de amplos poderes para atuar no sentido do fiel cumprimento do mesmo.

5.1.2 — A CONTRATADA assumira total responsabilidade na execugdo dos servigos, isentando o Municipio de todas as
reclamagbes que possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou quaisquer pessoas fisicas ou juridicas
empregadas ou ajustadas na execugao do Contrato.

5.1.3 — Fica desde ja, o Municipio contratante, isento de responsabilidade indenizatéria de qualquer espécie.
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5.1.4 — Se a qualidade dos produtos entregues ndo corresponder as especificagbes exigidas no edital, a remessa do produto
apresentado serd devolvida ao fornecedor, para substituicdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
independentemente da aplicagdo das sangGes cabiveis.

5.1.5 — No caso de reincidéncia de produtos fora das especificages, considerar-se-3, independentemente de procedimentos
judiciais, ou extrajudiciais, cancelado o pleno direito da contratagao.

5.1.6 — Cabera a CONTRATADA GARANTIR que a prestagdo de servigos devera atender as especificagdes exigidas de acordo
com as determinagdes do Edital.

5.1.7- A Contratada devera garantir a qualidade do objeto licitado e arcar com qualquer prejuizo a contratante decorrente
de sua utilizagdo.

5.1.8 — A empresa fornecedora ndao podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o fornecimento previsto neste

Edital, sem prévia e expressa autorizagdo do Prefeito Municipal, ressalvando-se de que, quando concedida a subcontratagéo,
obriga-se a empresa fornecedora a obedecer integralmente aos termos do instrumento convocatoério, apresentado pelo
Municipio comprador, e sob sua inteira responsabilidade, reservando ainda, ao comprador o direito de, a qualquer tempo,
dar por terminada a subcontratagdo, sem que caiba & subcontratada o direito de reclamar indenizagdo ou prejuizo de

qualquer espécie ao comprador.

5.2 - DA CONTRATANTE

5.2.1- Compete ao Contratante obrigatoriamente:

5.2.1.1- Realizar a inspegdo, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa do objeto licitado e o ateste da fatura que
ficard a cargo do FISCAL DO CONTRATO, que sera o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos executados
5.2.1.2- Comunicar a LICITANTE VENCEDORA toda e qualquer ocorréncia e/ou irregularidade relacionada com a execugdo do
objeto da licitagdo, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

5.2.1.3- Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada;
5.2.1.4- Providenciar os pagamentos a LICITANTE VENCEDORA a vista de Recibos e Notas Fiscais, atestadas pelos fiscais do

Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO

6.1 — O CONTRATANTE indica como FISCAL DO CONTRATO, a servidora Sra. AMANDA MAXIMO DA SILVA, matricula n2
15018, ocupante do cargo de Analista Contabil, que sera a responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao dos servigos
executados, sendo responsavel pela inspe¢do, conferéncia, fiscalizagdo qualitativa e quantitativa dos insumos a serem
adquiridos, bem como por atestarem as Notas Fiscais, observado antes de cada pagamento se o fornecimento atendeu as
clausulas estabelecidas neste Edital e os pregos aqui firmados.

6.2 - As decisGes e providéncias que ultrapassam a competéncia dos Fiscais do Contrato deverdo ser solicitadas aos seus

superiores em tempo habil para adogdo de medidas convenientes.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES
7.1 — No caso da CONTRATADA ndo cumprir as obrigagcdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes
penalidades:

a)Multa;

b) Rescisdo do Contrato ou cancelamento da ordem de servigo;

c)Suspensdo do direito de licitar junto ao Municipio de Guarapari, por um periodo de 06(seis) meses a 02(dois) anos.
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d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao Municipio pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base na alinea anterior.
7.2- Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, por dia até o trigésimo dia de atraso, se os servigos
ndo forem realizados quando a CONTRATADA sem justa causa deixar de cumprir dentro do prazo estabelecido a obrigagdo
assumida.
7.3 —Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, quando a CONTRATADA:
a) Prestar informagdes inexatas ou criar embaragos a fiscalizagdo;
b) Transferir ou ceder suas obrigac&es a terceiros, sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;
c) Desatender as determinagdes da fiscalizagdo;
d) Cometer faltas reiteradas na execugdo dos servigos;
e) N3o iniciar sem justa causa, a execuc¢do dos servigos contratados no prazo fixado;
7.4 — Sera aplicada multa de 10%(dez por cento) sobre o valor do contrato, quando a CONTRATADA:
a) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30(trinta) dias na execugdo dos servigos contratados;
b) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, os servigos contratados;
c) Praticar, por agdo ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia, impericia, dolo ou ma-fé, venha a
causar danos a CONTRATANTE ou a terceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os
danos causados.
7.5- Quando o objeto contratado ndo for prestado e aceito até o vencimento do prazo estipulado, a suspensdo do direito de
participar de licitagdo promovida pelo CONTRATANTE sera automatica e perdurara até que seja feita sua entrega, sem
prejuizo de outras penalidades previstas em Lei e neste Edital.
7.6- Sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a CONTRATADA sem justa causa ndao cumprir as
obrigagOes assumidas. Praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE, independentemente
das demais sangGes cabiveis.
a) A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou potencial.
b) As multas aplicadas deverdo ser recolhidas na Tesouraria da Prefeitura, dentro do prazo improrrogavel de 10(dez)

dias, contados da data de notificagao, independentemente do julgamento do pedido de reconsideragao do recurso.

CLAUSULA OITAVA — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

8.1 - O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

8.1.1 - Unilateralmente pelo Municipio:
a) quando houver modificagdo do propdsito ou das especificagdes para melhor adequagdo aos seus objetivos finais;
b) quando necesséria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de
seu objeto, nos limites permitidos por lei.

8.1.2 - Por interesse do Municipio, devidamente comprovado.

8.1.3 - Por acordo entre as partes:
a) Quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo em face da verificagdo técnica da inaplicabilidade nos

termos contratuais originarios;
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b) quando necessédria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, sempre observado o interesse do Municipio.
c) A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se
fizerem na prestagdo de servigo, até 25%(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

d) Quaisquer tributos ou encargos legais, supervenientes, de comprovada repercussdo nos pregos contratados,
implicardo a revisdo destes.

e) Em havendo alteragdo unilateral do contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, o CONTRATANTE

restabelecera por aditamento o equilibrio econémico financeiro inicial.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 - Arescisdo do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos seguintes casos:
a) Ndo cumprimento pela CONTRATADA de cldusulas contratuais, prazos ou seu cumprimento irregular;
b) Impontualidade no cumprimento do Contrato, levando o Municipio a comprovar a impossibilidade dos servigos, nos prazos
estipulados;
c) subcontratagdo total ou parcial do objeto do Contrato, associagdo da CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia
total ou parcial, bem como fuséo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidos no Contrato;
d) desatendimento das determinagdes regulares da Autoridade designada pelo Municipio, para fiscalizagdo da execugdo do
Contrato, assim como as de seus superiores;
e) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pelo CONTRATANTE;
f) ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo do contrato;
9.2 - Em todas as condigGes acima referenciadas, sempre sera observado o interesse do CONTRATANTE.
9.3 - Declarada a rescisdo do Contrato, a CONTRATADA receberd do CONTRATANTE somente o referente ao pagamento dos

servigos realizados.

CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1 - Este Contrato foi elaborado em conformidade com o PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 1109/2022 — TOMADA DE
PRECO N2 004/2022, e conforme a Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1 — As partes elegem o Foro da Comarca de Guarapari, Estado do Espirito Santo para dirimir quaisquer duvidas oriundas
do presente Instrumento Contratual, com rendncia de quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.

11.2 - E por estarem assim, justas e contratadas entre si, as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual

teor e forma, para que se produzam os devidos efeitos legais e de direito.

Guarapari/ES,___de de 2022

Prefeito Municipal

CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO V

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO PROPONENTE
Local, de de 2022
A Comissdo de LicitacGes;
Ref.: TOMADA DE PRECO N2. 004/2022

Prezados Senhores,

(Nome da Empresa), estabelecida a (Enderego Completo), devidamente inscrita

no CNPJ, sob o n? , declara sob as penalidades cabiveis que a proponente tomou conhecimento pleno

de todas as informagdes e das condigdes dos locais, para o cumprimento das obrigacdes, e de que examinou o termo de
referéncia, bem como edital e seus anexos, e que conhece todos os aspectos peculiares a execugdo do servigo de que trata o
presente edital, nada podendo futuramente alegar para justificar os precos propostos.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO VI

DECLARACI\O DE CONHECIMENTO TECNICO DO SISTEMA INFORMATIZADO
Local, de de 2022
A Comissdo de LicitacGes;
Ref.: TOMADA DE PREGCO N2. 004/2022

Prezados Senhores,

(Nome da Empresa), estabelecida a (Enderego Completo), devidamente inscrita

no CNPJ, sob o n? , declara sob as penalidades cabiveis que a proponente possui conhecimento técnico

do sistema informatizado utilizado pelo Municipio de Guarapari — SMARAPD, bem como conhecimento de rotinas basicas de
trabalho do sistema, visto que o objeto pretendido estd diretamente relacionado a capacidade da contratada em utilizar de
forma eficiente o sistema informatizado do Municipio, bem como emitir relatérios necessarios ao desempenho de suas
atribuigOes.

Assinatura ldentificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO VII

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

Este Termo de Referéncia visa orientar na contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados de ASSESSORIA
E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO, com visita técnica in-loco, para atendimento as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP, compreendendo as especificagdes constantes no item 3

deste Termo de Referéncia.

A contratagdo objetiva auxiliar e capacitar os servidores das Unidades Gestoras do Municipio no envio ao Tribunal de Contas
do Estado — TCE/ES, das prestacdes de contas mensal e anual, elaboracdo dos Projetos de Lei do Plano Plurianual, da Lei de
Diretrizes Orgamentarias, Lei Orgamentaria Anual, bem como orientar quanto a execu¢do, operacionalizagdo dos sistemas
SIOPE, SIOPS, SICONFI e CidadES, dentre outros servigos especificados neste Termo de Referéncia, com vistas a promover a

estruturagdo técnica da Secretaria Municipal da Fazenda.

A modalidade escolhida para contratacdo da empresa para prestacdo de servigos especializados de ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO serda TOMADA DE PRECOS, do tipo TECNICA E PRECO,

obedecendo aos critérios estabelecidos no item 9 deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A Contratagdo de empresa com especialidade em Contabilidade Publica, para prestar servicos de assessoria e consultoria, se
faz necessaria tendo em vista a crescente demanda em promover a estruturagdo técnica da Secretaria Municipal da Fazenda,
orientando os profissionais dos setores de contabilidade, financeiro e orgamentdrio na prestagdo dos servigos elencados no

item 3 deste Termo de Referéncia, visando atender todas as normativas relacionadas aos servigos contdbeis.

Ressalta-se que a referida contratagdo visa a orientagdo técnica e ndo a execugdo das atividades desenvolvidas pelos
servidores do Municipio. A assessoria e consultoria é necessaria visto que apresenta uma visdo externa da entidade que
permite uma compreensdo mais completa dos problemas com os quais os envolvidos na rotina ja estdao acostumados e ndo
os percebem mais. O consultor traz a experiéncia obtida em outros érgdos, é imparcial na avaliacdo das situagGes e pode
dedicar atengdo concentrada as tarefas mais importantes identificando problemas, propondo solugdes e impulsionando as
mudangas, buscando-se a maxima eficiéncia do servigo publico, atendendo, desta forma, o interesse publico, evitando, assim,

possiveis danos ao erario.

Além da necessidade imprescindivel de se criar um conjunto de agGes estratégicas que permeiem por toda a Administragao,
promovendo um melhor direcionamento dos atos do Municipio os quais possibilitem um ambiente sustentavel, a contratagdo
ora pleiteada é sem duvidas a forma mais eficiente e eficaz, visto que a responsabilidade e legitimidade para elaborar os
instrumentos de planejamento orgamentdrio, bem como de registrar os fatos contabeis, sdo da Administragdo, cabendo a
empresa disponibilizar profissional técnico especializado para orientar e acompanhar a realizagdo destas atividades no

Municipio.
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Os servigos a serem desenvolvidos pela contratada versam sobre assessoria e consultoria técnica especializada, devendo

ressaltar mais uma vez, que a prestagcdo de referidos servigos sera de orientagdo técnica, transmissdo de conhecimento,

experiéncia, atualizagdo e formagdo, para capacitar, auxiliar, tirar duvidas, discutir as possibilidades, ndo se assemelhando as

atividades de cunho rotineiro cumpridas pelos servidores do Municipio.

3. OBJETO

Constitui objeto do presente: contratagdo de empresa especializada em ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE

APLICADA AO SETOR PUBLICO, para atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Plblico —

NBCASP, com visita técnica in-loco, visando auxiliar e capacitar os servidores das Unidades Gestoras do Municipio no envio

ao Tribunal de Contas do Estado das prestagGes de contas mensal e anual, elaboragdo dos Projetos de Lei do Plano Plurianual,

da Lei de Diretrizes Orgamentdrias, Lei Orgamentaria Anual, bem como orientar quanto a execu¢do, operacionalizagdo dos

sistemas SIOPE, SIOPS, SICONFI e CidadES, conforme especificagdo abaixo:

ITEM

DESCRICAO

01

ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL — UNIDADES GESTORAS: PMG, FMS, FMAS

1.1 Construir conhecimentos necessarios e especificos com os servidores a respeito dos fatos e
procedimentos contabeis que envolvem a administragdo publica quanto a prestagdo dos servigos publicos,
as compras, servigos e obras, a execugdo do orgamento e do patriménio publico na contabilidade publica
para a drea governamental;

1.2 Apresentar e discutir os procedimentos para elaboracgdo e analise das demonstragées contdbeis na area
governamental.

1.3 Definir os critérios utilizados para o registro dos lancamentos de débito e crédito que envolva o
orcamento publico, as receitas e as despesas no ambito da contabilidade publica.

1.4 Explicar a logica da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial na esfera publica

1.5 Descrever o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) vigente e adotado pelo Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo (TCEES) utilizado na contabilidade publica na area governamental.

1.6 Orientar sobre a utilizacdo do Orgamento previsto na Lei Orcamentaria e vinculado ao Orgdo dentro de
cada projeto e agdo.

1.7 Orientar sobre a classificagdo e contabilizagdo das receitas orgamentarias e patrimoniais consoante com
a legislacdo vigente e instituidas e arrecadadas pelo Orgdo, as retengdes nas contas especificas e seus
controles;

1.8 Orientar sobre a classificagdo das despesas orgamentdrias consoante com a legislagdo vigente, e
autorizadas na LOA e vinculadas ao Org3o.

1.9 Explicar os procedimentos de langamentos contabeis que envolvem os atos e fatos administrativos que
envolvem a contabilidade publica.

1.10 Orientar sobre a obrigatoriedade de efetuar as provisGes para férias e 132 salario bem como os registros
contdbeis nas contas especificas.

1.11 Orientar sobre a obrigatoriedade de efetuar os registros contabeis por competéncia das obrigagdes
previdenciarias, regime préprio e geral, nas contas especificas.

1.12 Orientar sobre os langamentos contabeis das dividas a curtos e longo prazo, e o controle mensal dos
saldos.

1.13 Orientar sobre a abertura de créditos adicionais, tipos e limites conforme definidos na LOA e de acordo
com a legislagdoaplicavel.

1.14 Explicar os tipos de Empenhos adotados na Contabilidade Publica e definidos na Lei 4320/64.

1.15 Explicar sobre Liquidagdo da despesa e o envolvimento com as contas patrimoniais.

1.16 Orientar sobre o Pagamento da despesa orcamentaria e extra-orgamentdria e seus controles.

1.17 Orientar sobre a Conciliagdo Bancaria e fechamento mensal.

1.18 Orientar sobre a Conciliagdo das Contas Contdbeis envolvendo os registros das despesas e os
pagamentos.
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1.19 Acompanhar a execugdo orcamentaria, financeira, contdbil e Patrimonial, com orientagdes
complementares para elaboragdo de prestagdo de contas a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo TCE/ES;
1.20 Acompanhar os procedimentos e processos de presta¢do de contas junto ao TCE/ES;
1.21 Verificar a emissdo de pareceres, relatérios para atender a demanda administrativa junto ao Orgdo e a
Controladoriainterna;
1.22 Assessorar a implantagdo de rotinas e processo para prestagdo dos servigos de execugdao orgamentaria
e contabil, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e de controle;
1.23 Assessorar os registros de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;
1.24 Assessorar na elaboragdo das pegas contabeis, bem como organizagdo da documentagdo de despesas,
decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade,
necessarios a geragdo dos Balancetes, Demonstrativos e dos relatérios fiscais a ser encaminhados ao TCE/ES.
1. 25 Orientagdo quanto a elaboragdo do Balango Geral consolidado do Municipio, compreendendo todas as
pegas exigidas nas Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas do Estado/ES, bem como os anexo exigidos
e padronizados pela Secretaria do Tesouro Nacional, através da MCASP e PCASP e demais normas vigentes
para envio ao TCE/ES, através de processo eletrdnico, dentro do prazo legal.
Referidas contas deverdo ser acompanhadas durante sua tramitagdo no TCE/ES, onde devera ser elaborada
justificativa no tocante ao que se refere aos servigos técnico-contdbeis relacionados a Prestagdo de Contas
de Governo.

02 ACOMPANHAMENTO SICONFI
2.1 Servigos técnicos profissionais de orientagdo e acompanhamento na execugao, operacionalizagcdo e envio
dos dados por meio eletrénico do SICONFI — Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro.

03 ACOMPANHAMENTO SIOPS
3.1 Servigos técnicos profissionais de orientagdo e acompanhamento na execuc¢do, operacionalizagdo e envio
dos dados por meio eletrénico do SIOPS — Sistema de Informag&es sobre Orgamento Publico em Saude da
Secretaria Municipal de Saude de Guarapari — ES.

04 ACOMPANHAMENTO SIOPE
4.1 Servigos técnicos profissionais de orientagdo e acompanhamento na execugao, operacionalizagdo e envio
dos dados por meio eletronico do SIOPE — Sistema de Informagdes sobre Orgamento Publico em Educagdo
da Secretaria Municipal da Educacdo de Guarapari/ES.

05 ACOMPANHAMENTO CidadES
5.1 Servigos técnicos profissionais de orientagdo e acompanhamento na execug¢do, operacionalizacdo, acerto
de inconsisténcias e envio dos arquivos referentes ao Sistema Informatizado CidadES do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

06 ACOMPANHAMENTO DO CUMPRIMENTO DOS LIMITES CONSTITUCIONAIS
6.1 Andlise e acompanhamento do cumprimento da aplicagdo dos percentuais minimos em agées e servigos
de saude, bem como consultoria na elaboragdo da prestacdo de contas a ser encaminhada ao Conselho
Municipal de Saude;
6.2 Analise e acompanhamento dos limites constitucionais de Aplicagdo em MDE e FUNDEB; bem como
consultoria na elaboragdo da prestacado de contas a ser encaminhada ao Conselho Municipal da Educagdo;
6.3 Analise e acompanhamento dos gastos com pessoal, com elaboragdo de proje¢des e impactos de gasto
com pessoal;
6.4 Acompanhamento dos repasses do Duodécimo.

ITEM DESCRIGAO

01 ELABORACAO DA LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIA — LDO
1.1 Orientagdo na elaboragdo da Mensagem e Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO, bem como
dos anexos de metas fiscais, de acordo com a LRF — Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas advindas
da Secretaria do Tesouro Nacional =STN.

02 ELABORACAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA
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2.1 Orientagdo na elaboragdo da Mensagem e Projeto de Lei Orgamentdria anual - LOA, bem como todos os
anexos exigidos pela Lei 4.320/64 e normas advindas da Secretaria do Tesouro Nacional —STN e ainda
orientagdo para elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a modificagbes apds a aprovacgdo da Lei.

4. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 0 Contrato devera ser executado fielmente entre as partes, de acordo com as clausulas contratuais avengadas e as normas
enumeradas na Lei n2 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

4.2 A vencedora devera indicar profissional pertencente ao seu quadro de pessoal e ou sécio, bem como declaragdo
devidamente assinada em que o profissional assume inteira responsabilidade pela execugdo dos servigos, e que ira efetua-
los de acordo com as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia.

4.3 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagado das faltas ou defeitos observados.

4.4 A Empresa contratada deverd disponibilizar para prestacdo dos servigos 02 (dois) profissionais, graduados em Ciéncias
Contdbeis, para atuarem nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Guarapari, de segunda a sexta-feira, no horario integral
do expediente.

4.5 O prazo para inicio da prestacdo do servico sera de 72 (setenta e duas) horas, imediatamente apds a ciéncia da emissdo

da autorizagdo do servigo por parte da Prefeitura Municipal de Guarapari.

5. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DE VIGENCIA
O prazo de execugdo dos servigos de assessoria e consultoria contabil para o Municipio de Guarapari sera pelo periodo de 12

meses, a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal n2 8.666/93.

6. QUALIFICACAO TECNICA DA CONTRATADA

6.1 A empresa contratada deverd apresentar a seguinte documentagdo para comprovacgdo técnica:

6.1.1 Certiddo de Regularidade Cadastral emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC;

6.1.2 Certidao de Regularidade Profissional do responsdvel pela execugao dos servigos, emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade — CRC;

6.1.3 Comprovagdo de aptiddo, mediante a apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica fornecido
por pessoa juridica de direito publico, em nome da licitante, onde estejam contemplados servigos pertinentes e compativeis
com o objeto deste Termo de Referéncia;

6.1.4 Comprovagdo de que a empresa possua em seu quadro técnico, profissional ou sécio com habilitagdo em Ciéncias
Contabeis e pos-graduagdo latu sensu — Especializagdo em Contabilidade Publica, com experiéncia comprovada em
contabilidade publica.

6.1.5 Devera apresentar Declaragdo de que possui conhecimento técnico do sistema informatizado utilizado pelo Municipio
— SMARAPD, bem como conhecimento de rotinas bdsicas de trabalho do sistema, visto que o objeto pretendido estd
diretamente relacionado a capacidade da contratada em utilizar de forma eficiente o sistema informatizado do Municipio,

bem como emitir relatérios necessarios ao desempenho de suas atribuigdes.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

EDITAL TOMADA DE PRECOS N2 004/2022 PAGINA 32 DE 39



MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPiRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — COPEL

7.1 Apds a homologagdo da licitagdo, assinar o Termo de contrato no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
convocagdo formal;

7.2 A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢Ges do edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até 25% 9vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo as supressoes acima
desse limite ser resultante de acordo entre as partes;

7.3 E de responsabilidade da contratada, durante o periodo de validade do contrato, fazer a selecdo e manutencdo de seu
quadro de pessoal, atentando pela necessidade de experiéncia, capacitagdo minima exigida e qualidade dos servigos a serem
prestados;

7.4 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nos termos da legislagdo vigente;

7.5 Manter durante toda a execu¢do do contrato em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

7.6 Sera responsavel por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais de seus funcionarios previstos na legislagdo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria;

7.7 Sera responsavel por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho,
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os funcionarios no desempenho dos servigos ou em conexdo com eles,
ainda que acontecido em dependéncia da contratante;

7.8 Sera responsavel por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a prestagdo dos
Servigos;

7.9 Arcara com a despesa decorrente de qualquer infragdo seja qual for, desde que praticada por seus funcionarios quando
da execugdo do objeto do contrato;

7.10 Respondera por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados nos locais de trabalho, assim
como pelos objetos e bens extraviados ou retirados da sede da contratante;

7.11 A contratante, nos termos do art. 72 da Lei n 8.666/93, ndo podera subcontratar o fornecimento do objeto desta
licitagdo, salvo se houver expressa autorizagdo do Municipio;

7.12 Fornecera a contratante, juntamente com a fatura mensal, cpias dos comprovantes das guias de Recolhimento do INSS
e FGTS, bem como relatédrio das atividades desenvolvidas no més.

7.13 Mantera sigilo absoluto com relagao a qualquer informacgao confidencial que venha a ter acesso;

7.14 Utilizar os documentos e informagdes disponibilizadas pelo Municipio exclusivamente para a realizagdo dos servigos
objeto desta licitagao;

7.15 Arcar com as despesas com alimentagdo, transporte e hospedagem de seus funciondrios e também, arcar com as
despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras decorrentes da presta¢do dos servigos;

7.16 Estar a disposicao da contratada para atendimento via telefone, e-mail e conexao remota com software licenciado pelo
contratante;

7.17 A contratada se obriga encaminhar profissionais habilitados ao Municipio, a fim de atender as necessidades da
contratante;

7.18 Prestar orientagdes necessarias aos servidores envolvidos na area de execugdo do objeto deste contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Proporcionara para a contratada todas as facilidades para o perfeito fornecimento da prestagao dos servigos contratados;
8.2 Efetuara o pagamento das Notas Fiscais referentes ao fornecimento do objeto contratado, nos termos e condigbes

estabelecidas no contrato;
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8.3 Fiscalizard a entrega e execugao do objeto licitado;

8.4 Acompanhara e fiscalizara a execugdo do objeto do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, comunicara por escrito e tempestivamente sobre qualquer alteragdo ou irregularidade
no fornecimento dos servigos e ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
contratada;

8.5 A contratante se reserva no direito de realizar ela prépria ou com a ajuda de terceiros, auditoria e fiscalizagdo dos servigos
da contratada, de modo a se verificar se as condi¢Ges exigidas neste Termo de Referéncia, estdo sendo cumpridas pela
empresa contratada, bem como realizar pesquisa de satisfagdo quanto ao atendimento prestado pela empresa contratada;

8.6 Fazer cumprir o prazo contratual.

9. DAS PROPOSTAS TECNICA E DE PRECOS

9.1 -PROPOSTA TECNICA

9.1.1. Todos os documentos deverdo ser apresentados no original, ou através de copia autenticada por Cartério competente,
ou por servidor da Administragdo desde que acompanhado do original.

9.1.2. A proposta técnica devera conter breve histérico da empresa e sua apresentagdo, tempo de atuagdo no mercado,
servigos regularmente prestados, infraestrutura disponivel, recursos humanos, endereco, ser elaborada em atendimento a
Clausula 8.1 deste Termo de Referéncia e, ainda:

9.1.2.1. Apresentar a composigdo e qualificagdo da equipe técnica disponivel, com formacgdo, especializagdo ou experiéncia,
devendo constar deste item descrigdo sucinta da formagdo académica, experiéncia dos integrantes, enfatizando aquelas que
apresentem similaridade com as atividades a serem desempenhadas na execugao dos servigos objeto deste certame.
9.1.2.2. A empresa proponente devera relacionar os profissionais que executardo os servigos, constando, ainda, o nome,
formacdo profissional, telefone e e-mail para contato na empresa.

9.1.2.3. Serdo considerados unicamente para fins de pontuagdo técnica os diplomas/certificados e comprovagdo de
experiéncia de profissionais das areas de Contabilidade com registro no CRC ou que detenham especializagdo em
contabilidade/gestdo publica, desde que integre a equipe da empresa.

9.1.2.4. Os pontos serdo computados uma Unica vez, por quesito, por profissional, podendo o mesmo pontuar em um unico
quesito ou em todos sem que prejudique a pontuacgdo da licitante.

9.1.2.5. A documentagdo comprobatdria devera ser organizada e apresentada na sequéncia logica dos quesitos técnicos
acima definidos, com intuito de garantir objetividade da analise pelos membros da Comissao.

9.2. DA PROPOSTA COMERCIAL/PRECOS

9.2.1. A Proposta Comercial deverd atender ao disposto nesta cldusula deste Termo de Referéncia e ser apresentada
impressa, em lingua portuguesa, e entregue sem rasuras, ressalvas, emendas ou entrelinhas. Suas folhas devem estar
rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal, devendo constar:

a) modalidade e numero da licitagdo;

b) especificagdo clara, completa e detalhada do servigo ofertado;

¢) valor unitario e o valor total, expresso em moeda corrente nacional com até 02 (duas) casas decimais depois da virgula, no
fator numeral e por extenso;

d) Razdo social, enderego, telefone e n2 do CNPJ da licitante.

9.2.2 - Havendo divergéncia entre a expressdao numérica e a por extenso do preco, prevalecera a segunda.

9.2.3 - O prego proposto devera absorver e exaurir a totalidade de despesas tais como: dispéndios resultantes de impostos,

taxas, fretes, e demais encargos, devendo o valor ser expresso também por extenso, mas nao limitadas a estas.
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10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. Critérios para o julgamento da Proposta Técnica:

10.1.1. Considerando a natureza do objeto licitado, a pontuagdo da proposta técnica levara em conta as informagdes

apresentadas pela licitante, e se fara de maneira objetiva, atribuindo-se pontos, por quesitos atendidos e comprovados em

conformidade com o estabelecido nos itens a seguir, podendo chegar ao total maximo de 100 (cem) pontos, conforme segue:

10.1.1.1. As propostas técnicas das licitantes habilitadas serdo julgadas conforme os seguintes critérios:

A - “QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA”
A.1—-Tempo de Constituicdo da Empresa
A.2 — NUmero de clientes atendidos

A.3 - Organizagdo e Estrutura Operacional

B - “QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA”
B.1 —Titulagdo da Equipe Técnica

B.2 — Tempo de Experiéncia na area de Contabilidade Publica

10.1.1.2. Os critérios para aferi¢do de pontuacdo nos quesitos “A” e “B” s30 os previstos abaixo: “A” - QUALIFICACAO TECNICA

DA EMPRESA - 60 pontos

A.1-Tempo de Constituicdo da empresa: Apurado via registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:

Tempo de constitui¢do da empresa

Numero de pontos

Até 01 (um) ano de atuagdo

0 (zero) pontos

Acima de 01 (um) até 5 (cinco) anos completos

05 (cinco) pontos

Acima de 5 (cinco) até 10 (dez) anos completos

10 (dez) pontos

Acima de 10 (dez) até 14 (catorze) anos completos

15 (quinze) pontos

Acima de 14 (catorze) anos

20 (vinte) pontos

A.2 - Numero de clientes atendidos nos ultimos 10 (dez) anos. Apurado via apresentagdo de cdpia dos contratos de prestacdo

de servigos de consultoria, firmado junto a entidades da Administragao Publica, Direta ou Indireta.

Numero de clientes atendidos Numero de pontos
Até 01(um) cliente atendido O (zero) pontos
Acima de 01 até 05 (cinco) clientes atendidos 05 (cinco) pontos
Acima de 5 (cinco) até 08 (oito) clientes atendidos 10 (dez) pontos
Acima de 08 (oito) até 10 (dez) clientes atendidos 15 (quinze) pontos
Acima de 10 (dez) ou mais clientes atendidos 20 (vinte) pontos

A.3 - Organizagdo e Estrutura Operacional: Apurada mediante a apresenta¢do de cdpias dos certificados de conclusdo de

curso superior ou prova de registro dos profissionais nas entidades profissionais de classe competentes.

Organizagao e Estrutura Operacional

Numero de pontos

01 profissional de nivel superior em Ciéncias Contabeis com registro no CRC

2 (dois) pontos

02 profissionais de nivel superior em Ciéncias Contabeis com registro no CRC

05 (cinco) pontos
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03 profissionais de nivel superior em Ciéncias Contabeis com registro no CRC 15 (quinze) pontos

04 ou mais profissionais de nivel superior em Ciéncias Contabeis com registro no CRC 20 (vinte) pontos

B - QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA (QET) - 40 pontos
B.1 - Titulagdo dos Profissionais - Apurada mediante a apresentagdo de cépias dos certificados de conclusdo de curso de pos-

graduagdo, Especializagdo em Contabilidade Publica — maximo de 30 pontos.

Titulagdo dos Profissionais Numero de pontos
Pés-graduagdo (latu sensu) e/ou Especializagdo em Contabilidade Publica 10 (dez) pontos
Pés-graduagao (strictu sensu) em nivel de Mestrado na drea 15 (quinze) pontos
Pés-graduagdo (strictu sensu) em nivel de Doutorado na area 20 (vinte) pontos

B.2 — Experiéncia profissional da equipe técnica: Apurado mediante apresentacdo de atestados e declaragdes originais ou
autenticadas em cartorio, ou ainda, dos registros na carteira de trabalho, e no caso de societario, mediante apresentagdo de

documento que comprove essa condigdo — mdaximo 20 (vinte) pontos.

Experiéncia profissional da equipe técnica Numero de pontos
Até 01 (um) ano de atuagdo 0 (zero) pontos
Acima de 01 (um) até 5 (cinco) anos completos 05 (cinco) pontos
Acima de 5 (cinco) até 10 (dez) anos completos 10 (dez) pontos
Acima de 10 (dez) até 14 (catorze) anos completos 15 (quinze) pontos
Acima de 14 (catorze) anos 20 (vinte) pontos

10.1.2. Uma vez apurada a nota técnica da Proposta, em fungao da soma da pontuagao auferida pela soma de todos os
quesitos acima, serd atribuido um indice Técnico (IT) correspondente, calculado em fungdo da Maior Nota Técnica (MNT)
entre as propostas apresentadas no certame, conforme a seguinte férmula:

IT =(NT) / (MNT)

Legenda:

IT= indice Técnico da Proposta em anélise

NT= Nota Técnica da Proposta em andlise

MNT= Maior Nota Técnica entre todas as Propostas

10.1.3. Serd desclassificada a proposta que contiver qualquer referéncia a proposta de prego; 10.1.4. Fica automaticamente
desclassificada a empresa que obtiver pontuacgdo 0 (zero) e/ou nota O (zero) na avaliagdo da Proposta Técnica.

10.2. Critérios para o julgamento da Proposta de Prego:

10.2.1. O julgamento das propostas de preco sera realizado, sem desvio aos elementos técnicos e das condi¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Projeto Basico e tem o objetivo de pontuar as mesmas para fins de compor pontuagdo final
dos licitantes.

10.2.2. As Propostas de Preco das licitantes classificadas na etapa acima, uma vez verificado o cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, serdo imediatamente atribuidos indice de Preco (IP), definidos em fun¢do do Menor
Preco Cotado (MPC) entre elas, como se segue:

IP=MPC/PC

Legenda: IP = indice de Preco da Proposta em anélise
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MPC = Menor Precgo cotado entre todas as propostas

PC = Prego Cotado pela proposta em analise.

Na apuracdo do indice de Pregos, as notas obtidas pelas licitantes serdo arredondadas.

10.2.3. As propostas das licitantes habilitadas serdo julgadas adotando-se o peso 06 (seis) para a nota técnica e peso 04

(quatro) para a Proposta de Prego.

10.2.4. Apurados os indices Técnicos e de Preco, a Comissdo procederd a definigdo da Pontuagdo Total da Licitante, de acordo
a média ponderada (MP) das valorizagGes das propostas técnicas e comercial, através da seguinte formula:
MP = (IT) x (6) + (IP) x (4).

A classificagdo final sera feita da maior média para a menor, julgando-se vencedora a licitante que obtiver a maior média.

10.2.5. N&o sera efetuado nenhum tipo de arredondamento na apuragdo das pontuagdes de classificagdo final. Os calculos

serdo realizados até a segunda casa decimal, desprezando-se fragdes menores.

10.2.6. Serdo desclassificadas as propostas que:

10.2.6.1. Estiver em desacordo com quaisquer das exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2.6.2. Revelar-se manifestante inexequivel ou inaceitavel (excessivo) nos termos do inciso Il do artigo 48, da Lei 8.666/93.
10.2.6.4. Nao estiverem datadas, assinadas pelo representante legal ou autorizado e ndo constarem o prazo de validade da

proposta.

10.2.6.5. N3o serd levada em conta, para efeito de julgamento, qualquer oferta ou vantagem nao prevista neste Edital.

GABRIEL DE ARAUJO COSTA

Secretdrio Municipal da Fazenda
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MUNICiPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — COPEL
ANEXO VIl

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Local, de de 2022

A Comissdo de LicitacGes;
Ref.: TOMADA DE PREGCO N2. 004/2022

Prezados Senhores,

Assunto: Declaragdo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Equiparadas

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , por intermédio de seu
representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n?
inscrito(a) no CPF sob o n2 , declara sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagcao

como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e que
nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do referido artigo.

Declaramos que na possibilidade de restrigdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto
no art. 43, § 12 da Lei Complementar n? 123/2006 para a regulariza¢do, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia
do direito a contratacdo, como também sujeicdo as san¢des previstas no art. 81 da Lei n2 8.666/1993.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPiRITO SANTO
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ANEXO X

INDICAGAO DOS PROFISSIONAIS

Local, de de 2022

A Comissdo de Licitagdes;
Ref.: Tomada de Prego N2. 004/2022

Prezados Senhores,
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

REFERENCIA:
TOMADA DE PRECO N2. 004/2022

INDICACAO DOS RESPONSAVEIS TECNICOS

NOME

HABILITACAO TEMPO DE
(Titulo e n2. CRC) EXPERIENCIA

Em atendimento ao Edital da Tomada de Preco em referéncia, indicamos os profissionais acima para atuarem
como responsaveis técnicos do servigo, caso sejamos vencedores da licitagdo e devidamente contratados.

Na oportunidade, nos comprometemos a comprovar, quando da assinatura do contrato, os vinculos que mantém
com os membros da equipe técnica (responsavel técnico, cuja qualificacdo técnico profissional foi comprovada
nos termos da alinea “c” - § 10, art. 30, Lei n2. 8.666/93) no caso de ser vencedora da licitacdo, onde os mesmos
estdo devidamente habilitados como comprovam as certiddes emitidas e/ou os atestados reconhecidos pelo
Conselho Regional de Contabilidade - CRC da regido onde foram os servigos executadas, comprobatdrias da
experiéncia na execuc¢do de servicos compativeis em complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superiores as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto em licitagao.

Em atendimento ao Edital da Tomada de Preco em referéncia, declaramos sob as penas da lei, que concordamos
com a nossa indicagdo como responsaveis técnicos pela obra objeto da presente licitagdo.

FIRMA LICITANTE/ CNPJ

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

CARGO E FUNCAO:

Assinatura

Nome /Titulo/N2 CRC

Assinatura

ASSINATURA DO RESPONSAVEL TECNICO
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