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MUNICIPIO DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 803/2022

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, contidas no art. 88, Lei Organica do Municipio.

Considerando as disposicdes legais que exigem a elaboracéo de instrugdo
normativa regulamentando as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas
unidades administrativas da estrutura do Municipio, objetivando a implantacdo de
procedimentos e controle;

Considerando a necessidade de estabelecer rotinas e procedimentos no
ambito da administragao municipal, relativas as rotinas e procedimentos gerais fins de
prestacao de contas no ambito do Poder Executivo;

Considerando que o instrumento legal para normatizar esses Servicos se da
por meio de Instrugio Normativa.

Art. 1° - Fica APROVADA a Instrugdo Normativa atinente a Secretaria

Municipal de Fazenda — IN n° 03/2022, que estabelece procedimentos operacionais,
criando rotinas para a formalizacdo da Geragio e Consolidacdo dos demonstrativos
contabeis, visando a elaboracdo e prestaggo de contas aos Orgaos Externos.

Art. 2° - A Instrugdo Normativa referida no art. 1° & parte integrante deste
Decreto.

Art, 3° - Este decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

Guarapari/ES, 21 de dezembro de 2022,

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SEMFA N°. 003/2022

_ PROCEDIMENTOS

CAPITULO !
DA FINALIDADE
Art. 1°. Estabelecer procedimentos operacionais, criando rotinas para a formalizacio da

Geracdo e Consolidacdo dos demonstrativos contabeis, visando 2 efaboracdo e
prestacao de contas aos Orgdo externos.

CAPITULO ||
DA ABRANGENCIA
Art. 2°, Abrange o Setor de contabilidade, enquanto unidade responsavel pela elaboracio
da prestacio de contas e demais unidades administrativas que de alguma forma

subsidiam ou participam das atividades fins do setor, no ambito da Administrac&o Plblica
do Municipio de Guarapari.

CAPITULO III

DOS CONCEITOS
Art, 3°. Para fins desta Instrugdo Normativa entende-se por:
I ~ CidadES - é o sistema eletrénico de fémessa, recepgdo e processamento das
prestacdes de contas e demais dados e informacdes dos jurisdicionados submetidos a
Instrucdo Normativa TC ne, 088/2020, nos termos dos seus anexos.
Il - Prestagdo de Contas Mensal (PCM): conjunto de dados e informacdes contabeis
de natureza orcamentaria, financeira, patrimonial e de controle encaminhada ao TCEES,
nos termos do Anexo IV da IN TC 068/2020;
Il - Prestacio de Contas Anual (PCA): conjunto de demonstrativos contabeis derivados
da PCM, dos relatérios de gestdo e das demais pecas e documentos necessarios a

constituicdo da prestacio de contas dos responsaveis, nos termos do Anexo lll da IN TC
068/2020:;

VI - Contas de Chefe de Poder Executivo: conjunto de demonstrativos, documentos e
informagbes de natureza contabil, financeira, orgcamentaria, fiscal, patrimonial e

operacional, expressando os resultados da atuac@o governamental, submetido ao

TACOES
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TCEES para avaliacio da gestao do Chefe do Poder Executivo e emissao de parecer

prévio com vistas a auxiliar o julgamento levado a efeito pelo Poder Legislative;

V - Contas de Gestio: conjunto de demonstrativos, documentos e informacdes de
natureza contabil, financeira, orcamentaria, fiscal, patrimonial e operacional, que aicanca
as tomadas ou prestagbes de contas dos administradores de recursos plblicos,
submetido ao TCEES para julgamento:

VI - SICONFI: O Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Plblico Brasileiro,
desenvolvido como um instrumento para, dentre outros objetivos, facilitar a producéo e
anadlise de informacées contabeis e fiscais, padronizar os mecanismos de consolidacdo
€ aumentar a qualidade e confiabilidade das informagdes contabeis, financeiras e de
estatisticas fiscais recebidas dos municipios, estados, Distritoc Federal e Unido. Uma
importante ferramenta para ampliar a transparéncia da gestdo publica, modernizar as
praticas contabeis internas, auxiliar os gestores nas tomadas de decisées e astimular o
exercicio da cidadania por meio do controle social.

VI — SIOPE: O Sistema de Informagbes sobre Orcamentos Puiblicos em Educacao, é
uma ferramenta eletrénica instituida para coleta, processamento, disseminacéc e acesso
publico as informagdes referentes aos orcamentos de educacio da Unido, dos estados,
do Distrito Federal e dos municipios, sem prejuize das atribuicdes proprias dos Poderes
Legislativos e dos Tribunais de Contas.

VIII - SIOPS: O financiamento do Sistema Unico de Salde, & o sistema informatizado,
de alimentagio obrigatoria e acesso publico, operacionalizado pelo Ministério da Satde,
instituido para coleta, recuperagao, processamento, armazenamento, organizagio, e
disponibilizacdo de informacdes referentes as receitas totais e as despesas com salde
dos orcamentos publicos em salde. O sistema possibilita o acompanhamento e
monitoramento da aplicacio de recursos em satde, no &mbito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, sem prejuizo das atribuictes proprias dos Poderes Legislativos e
dos Tribunais de Contas.

IX - SUASWEB: E um dos aplicativos da Rede SUAS, que possibilita 2 fiscalizacdo das
acdes e a obrigatoriedade do acompanhamento tanto do planejamento estadual e
municipal da area, como da execucgao fisica e financeira da prestacao de contas.

CAPITULO v
DA BASE LEGAL | _
Art. 4°, A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de responsaﬁﬁda‘d"e

do Chefe do Poder Executivo, em atendimento aos principios constitucionais que

orientam a administraco, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e em conformidade com as seguintes normas:
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I'- Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Il - Lei Federal n°4.320, de 17 de margo de 1964.

HI - Lei Complementar n °101 de 04 de maio de 2000.

IV - Lei Organica Municipal n°01, de 05 de abril de 1990.

V - NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
VI - MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Pubiico

VIi - PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico

VIli - Instrugdo Normativa TC n® 068/2020 e demais normas do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo.

CAPITULO v

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5°, E de competéncia da Unidade Responsavel:
I - Promover, divuigar e implementar a diretrizes estabelecidas nesta Instrucéo
Normativa, mantendo-a atualizada;
It — Orientar as Unidades Executoras e Supervisionar sua aplicagao;
Il — Promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com g Unidade
Responsavei pelo Controle Interno, para definir as rotinas de trabalhio e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéo, atualizacio ou expansao;
IV — Elaborar fluxograma dos procedimentos e atividades a serem adotados.

Art. 6° Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

I - Atender as solicitagSes da Unidade Responsavel pela Instrugiio Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e 3 participacao no processo de atualizacéo;

Il — Alertar a Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteragBes que se
fizerem nacessarias nas rotinas de trabatho, objetivando a sua ctimizacio, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da
eficiéncia operacional;

Il — Manter a Instruc3o Normativa 2 disposicéo de todos servidores da Unidade, velando
pelo fiel cumprimento da mesma;

IV — Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quantc aos

procedimentos de conirole quanto a padronizacio dos procedimentos na geracio de
documentos, dados e informagcées.

Art. 7°, Sdo responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:
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I — Prestar apoio técnico por ocasi@o das atualizagtes da Instrugdo Normativa, em

especial no que tange 3 identificacgo e avaliacio dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

It — Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, atraves da atividade de auditoria
interna;

il — Propor alteragbes na instrucdo Normativa para aprimoramento dos controies.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Art. 8°. Dos procedimentos acerca da prestacio de contas mensal - CidadES
'~ A conciliagdo bancaria deve ser realizada diariamente, eliminando as possiveis
pendéncias, no méaximo até o dia 05 de cada més;
[l - A folha de pagamento deve ser liberada para empenho, livre de inco
dia 26 de cada més;

-

nsisténcia, até o

N&o sera permitide abertura da folha para novos langamentos apds seu regisiro pela
contabilidade por meio da emissso de empenho;

Art. 9° Dos procedimentos envio do SICONFI
| - Dentro do proprio sistema do SICONFI sao alimentados os anexos de receita e

despesa de todas as secretarias, separando as orcamentarias das intraorgamentarias:
Il —Paraa alimentacéo do sistema utiliza-se os relatérios:

a) Os anexos do Relatorio Resumido da Execucéo Orgamentaria;

b) Os anexos do Relatério de Gestao Fiscal.
Il - As informaces do Relatério Resumido da Execucso Orgamentaria, deverao ser
enviadas até o dia 30 do més subsequente a cada bimestre:
IV -~ As informac6es do Relatério de Gestao Fiscal, deverao ser enviadas até o dia 30 do
més subsequente a cada guadrimestre:
V — Para o envio do balango anual, devera ser preenchido o anexo do SICONFi, com
informacdes do balancete contabil gerado apds o encerramento do exercicio.

a) As informacées do balango deverio ser enviadas por meio do SICONFI até o dia

30 de janeiro do exercicio posterior ao exercicio encerrado.

Art. 10. Dos procedimentos acerca do envio do SIOPS
| — Baixar o programa de transmissao no site do Sistema de !nformar;ﬁesksobre
Orgamentos Publicos em Saude SIOPS; )

Il = Alimentar o sistema com os seguintes dados:

a) Informagdes do Batancete da Receita Consolidado do bimestre:
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b) Informacdes do Balancete da Despesa da Saude do bimestre;

¢) Informacdes sobre o Consércio:

d) Saldos Bancarios do bimestre;

e) Membros do Conselho.
Il - Os valores registrados nos balancetes devem guardar correspondéncia com ¢ anexo
12 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria;
IV — Verificar a cada bimestre se houve alteracdo na composi¢éo do Conselho;
V- O Sistema de Informacao sobre Orgamentos Publicos em Satde — SIOPS, deve ser
preenchido e transmitido até o dia 30 do més subsequente a cada bimestre.

Art. 11 — Dos procedimentos acerca do envio do SIOPE
| — Baixar o programa de transmissio no site do Sistema de Informacdes sobre
Orcamentos Publicos em Educacdo - SIOPE;
H — Alimentar o sistema com os seguintes dados:

a) Informacgdes do Balancete da Receita Consolidado do bimestre;

b) Informacbes do Balancete da Despesa da Educacgso;

¢) Informacdes sobre a folha de pagamentos de pessoal:
I — Os valores registrados nos balancetes devem guardar correspondéncia com ¢ anexo
8 — Relatério Resumido da Execucao Orgamentaria:
IV — Até o dia 05 de cada bimestre 0 responsavel pelo SIOPE, devers encaminhar ao RH
o relatério de liquidacdo das despesas da folha da Educacéo, para conferéncia o geracao
do arquivo de importag&o da folha que sera enviado a contabilidade até o dia 15 de cada
bimestre, para compor o SIOPE;
V - O Sistema de Informacéo sobre Orcamentos Publicos em Educago — SIOPE, deve
ser preenchido e fransmitido até o dia 30 do més subsequente a cada bimestre.

Art. 12 — Dos procedimentos acerca do envio do SUASWERB e prestacdo de contas
de recursos estadual recebidos peio Fundo de Assisténcia
I — Da prestacdo de Contas para o Estado
a) O Estado envia por e-mail um formulério, para ser preenchido e submetido &
apreciacdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social, devendo ser devolvido
do mesmo modo em até 30 dias apos seu recebimento.
Il - Envio do SUASWEBR
a) O Ministério de Desenvolvimento Social disponibiliza dentro do sistema
SUASWERB os médulos a serem preenchidos e aprovagio em até 30 dias, com as
seguintes informacoes:

e Gastos por conta, divididos em pessoal, consumo e manutencio;
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* Informac3o sobre aplicacdo de recursos proprios e estaduais.
b) Apos preenchimento de todos os dados, estes deverdo ser apreciados pelo

Conselho Municipai de Assisténcia Social, que emitira parecer dentro do sistema
em até 30 dias.

Art. 13 - Dos procedimentos acerca da Publicagdo dos anexos da Lei de
Responsabilidade Fiscal — Lej 101/2000

| - Os anexos devem ser emitidos e conferidos pelo setor de contabilidade, visando atestar
s& os valores nele apresentados correspondem aqueles registrados na execucio;

I - Os anexos do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria devem ser publicados
no Diario Oficial e disponibilizados no Portal de Transparéncia em até 30 dias apds cada
bimestre;

[l - Os anexos do Relatério de Gestéo Fiscal devem ser publicados no Diario Oficial e
disponibilizados no Portal de Transparéncia em até 30 dias apos cada quadrimestre.

Art. 14 - Dos procedimentos acerca do envio da Prestacio de Contas Anual
I — Da responsabilidade do todas as secretarias
a) Enviar a Secretaria de Adminisiracio, o Relatério de gestdo abordando aspectos
de natureza or¢amentaria, financeira, fiscal, operacional e patrimonial, organizado
de forma que permita uma visdo de conformidade e desempsnho dos aios de
gestao praticados pelos ordenadores de despesa, evidenciando os resultades dos

programas desenvolvidos no ambito de cada o6rgdo, conforme Instrucao
Normativa do TCEES.

Il - Dos responsaveis pelo Orgcamento Municipal:
a) Proceder a anulacdo dos Saldos de Reserva orcamentaria:
b) Proceder a anulacdo dos saldos dos empenhos néo liquidados:
¢) Cobrar, analisar e registrar as prestacdes de contas de suprimento de fundos;

d) Conferir o demonstrativo de Creditos Adicionais com base nos decretos emitidos.

lli — Dos responsaveis peta Conciliagdo Bancaria:
a) Proceder a integracio da Receita Tributaria;
b) Realizar a conciliagdo bancaria e disponibilizar os extratos relativos ao mas de
dezembro renomeados e formatados no termo da IN 068/2020 do TCEES:
¢) Realizar a conferéncia do TVDISP e Balancete de Verificagc&o com os extratos do
més de dezembro.
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IV ~ Dos responsaveis pelo Financeiro:

a)
b)

c)
d)

Conferir e inscrever os restos a pagar processados;

Enviar ao setor de Liquidacéo saldos de empenhos liquidados indevidamenie para
anulacao;

Resolver as pendéncias identificadas pelo setor de conciliacao bancaria;
Conferir os saldos bancarios do més de dezembro por fonte de recursos,

confrontando os extratos bancarios com o relatério enviado pelo setor de
contabilidade.

V ~ Dos responsaveis pelo empenho e liquidacao:

a)
b)

Proceder a liquidacdo de todas as despesas executadas no exercicio;

Proceder a integracdo, conferéncia e registro das despesas com pessoal
{orcamentario e extraorgamentario);

VI — Da responsabilidade do setor de contabilidade Geral

a)
b)
c)
d)

€)

f)
g)

Realizar a conferéncia dos saldos das contas de consignados (credores);
Realizar a conferéncia dos balancos;

Apurar o resultado financeiro por fonte de recursos para comunicar o Gestoer;
Conferir os registros contabeis com o relatorio externo (DEMDATA, RELPRE,
DEMCSE e Inventarios):;

Realizar a conferéncia dos relatérios da divida consolidada, bem como dos
anexos da LRF;

Realizar os ajustes necessarios para o encerramento do exercicio;
Demais conferéncias.

Vil - Da responsabilidade do setor de Almoxarifado

a)

b)

VI - Da responsabilidade da Secretaria de Administracio

a)

Encaminhar a contabilidade inventarios de bens moveis, iméveis, almoxarifade e
intangiveis no formato exigido pelo TCEES:
Encaminhar & contabilidade Termo circunstanciado elaborado e assinado pela

comiss8o responsavel pelo Inventario Anual de Bens Moveis, Iméveis,
Almoxarifado e Intangiveis:

Enviar & contabilidade o CRIA - demonstrativo especificando a lei de criacdo da
entidade e suas alteragfes, evidenciando seus objetivos e atribuicdes, nos termos
da Instrugdo Normativa TCEES n°.068/2020;
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Enviar a contabilidade Decreto regulamentando a ordem cronolégica dos
Pagamentos, nos termos do art. 5° da Lei Federal n°. 8666/93:

Enviar & contabilidade o Decreto publicado estabelecendo a programacio
financeira e o cronograma de execucio mensal de desemboiso, referente ao
exercicio da prestagao de contas;

Enviar a contabilidade o Decreto publicado expedido no exercicio da prestacio de
contas, promovendo a limitacdo de empenho e movimentacao financeira, guando
foi constatado que a realizacdo da receita nao comportou o cumprimento das
metas de resuitado primario ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais,
ou declaragdo do Prefeito de que nao foram expedidos atos promovendo a
limitagdo de empenho e movimentacgo financeira;

Enviar a contabilidade o0 COMINV - ato de designacéo da comissio responsavel
pela elaboracio dos inventarios de cada Unidade Gestora;

Enviar a contabilidade Copias dos projetos de lei, incluindo a mensagem de
encaminhamento ao Legislativo e, consequentemente, das leis aprovadas que
concederam ou ampiiaram incentivo ou beneficio de natureza tributaria, da qual
decorra rentincia de receita no exercicio. Deverd estar acompanhada do projeto
de lei, a estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em gue deva
iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes, efou correspondente estude elaborado
pelo proponente do projeto para fins de atendimento da Lei de Responsabilidade
Fiscal;

Enviar a contabilidade Copia das leis e/ou norma {s) legal (is) contendo qualguer
criagéo, alteracio, reestruturacéo de cargos, Carreiras, empregos pUblicos,
fungdes, vantagens, adicionais, auxilios, reajustes salariais e revisdo geral anua!
concedidas, editadas, sancionadas e/ou aprovadas no exercicio da prestacio de
contas;

Enviar a contabilidade Cépia da lei de desconcentracao administrativa, no caso
dos municipios onde a gestao dos recursos publicos no Poder Executive Municipal
tenha sido objeto de outorga aos Secretarios e demais gestores;

Elaborar e enviar 3 contabilidade g DEMCSE - Demonstrativo evidenciando,
mensalmente, o vaior retido de contribuicdes sociais dos servidores e
efetivamente recolhidos, discriminando por instituicdo previdenciaria (RPPS e
RGPS), na forma do item 3.2 do anexo lll, da INTC 068/2020

Elaborar e enviar a contabilidade a DELCEDI Declaracio do ordenador de
despesas, no ente que instituiu Regime Préprio de Previdéncia Social, que o
Mesmo repassou integralmente todas as contribuigdes previdenciarias (servidor e

patronal) devidas no exercicio financeiro, incidentes sobre a remuneracio de seus
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servidores efetives cedidos (seja com ou sem énus de ressarcimento} na forma

do item 3.2 do Anexo ill da IN 068/2020 de cada Unidade Gestora;

Elaborar e enviar 2 Contabilidade a DECINAT - Declaracgo do ordenador de
despesas informando se ha pagamento de aposentadorias = pensdes sendo
realizados de forma direta pela entidade, e, caso ocorra, que informe o suporte
legal para tal procedimento, além de planilha adicional informando o nome do
beneficiario, o tipo de beneficio, sua base legal de concessao, cargo que ocupava
na atividade, a data e o niimero do ato concessao do beneficio, o valer original e
atualizado do beneficio recebido, na forma do item 3.2 do Anexc il da IN
068/2020, de cada Unidade Gestora;

Envia a contabilidade 2 DELREP - Declaragio do ordenador de despesas, no ente
que instituiu Regime Proprio de Previdéncia Social, sobre o repasse integral das
contribuicdes previdenciarias (servidor e patronal), acrescido dos encargos
financeiros em caso de atrasos, de todos os valores devidos no exercicio
financeiro ac RPPS, decorrentes de leis, acordos, termos de parcelamento e
instrumentos cengéneres, nos termos da IN TC 068/2020, de cada Unidade
Gestora;

Enviar a contabilidade a DELREP] - Declaracao do Prefeito acerca do repasse
integral de contribuictes previdenciarias, aportes e parcelamentos devidos no
exercicio financeiro, acrescido dos encargos financeiros em caso de atrasos, na
forma do item 3.2 do Anexo Il da IN 068/2020, para Unidade Gestora Consolidada

IX — Da responsabilidade da Secretaria da Fazenda

a)

d)

€)

Enviar a contabilidade o DEMREN - Demonstrativos que expressem as situacdes
dos projetos e instituicdes beneficiadas por renuncia de receitas, bem como do
impacto socioeconémico de suas atividades;

Enviar a contabilidade o DEMDAT - Demonstrativo da divida ativa tributaria e nao
tributaria nos termos da IN 068/2020;

Enviar & contabilidade 0 DEMDATA - Quadro auxiliar ao Demonstrativo da Divida
Ativa, demonstrando a divida ativa em cobranga judicial e extrajudicial;

Enviar & contabilidade o DEMRE - Demonstrativo de Renlncia de Receitas, na
forma do item 3.2 do Anexo lli da IN TC 068/2020;

Enviar a contabilidade o DEIMU - Demonstrativo de Imunidades tributarizs, na
forma do item 3.2 do Anexo Ill da IN TC 068/2020;

Enviar anualmente, até o dia 15 de janeiro, & contabilidade a estimativa ;‘:lar_perda
da Divida Ativa para atualizacio do registro contabil;

¥
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d) TERPAR - Cépia dos termos de parcelamentos relativos a contribuicées
previdenciarias (RPPS e/ou RGPS) vigentes no exercicio da prestacéo de contas;
h) AUTPAR - Leis que autorizaram 0s parcelamentos relativos a contribuictes

previdenciarias (RPPS e/ou RGPS) vigentes no exercicio da prestacac de contas;

X — Da responsabilidade da Secretaria de Salde

a) Enviar a contabilidade o arquivo PCFSAU - Parecer do Conselho de Fiscalizacao
sobre a prestagdo de contas dos recursos aplicados em Acdes e Servicos
Publicos de Saude, e na auséncia do Parecer a comprovacio da entrega da
Prestagédc de Contas ao conselho (arts. 34 a 37 da Lei Compiementar Federal n®
141/2012);

b) Enviar a contabilidade até o dia 15 de janeiro, a relacéo com todos os empenhos
emitidos, destinados ao combate & Pandemia da COVID-19.

Xl — Da responsabilidade da Secretaria de Educacio
a) Enviar a Contabilidade o arquivo PCFUND - Parecer do Conselho de Fiscalizacio

sobre a prestacdo de contas dos recursos do FUNDEB. (Paragrafo (nico do art.
31 da Lei 14.113/2020).

XIi - Da responsabilidade da Procuradoria
a) Enviar a contabilidade Relagdo consolidada dos precatérios judiciais, corforme

layout constante do item 3.1 do Anexo || da IN TCEES 068/2020, até ¢ diz 05 de
janeiro do exercicio seguinte 4 PCA.

XIli -~ Da responsabilidade da Controladoria Geral

a) Enviar a Contabilidade o RELUCI — Relatério e parecer conclusivo emitido pelo
controle interno, nos termos da IN TC 068/2020;

b) Enviar a contabilidade o RELOCI - Relatério e parecer conclusivo emitido pelo
orgéo central do sistema de controle interno, assinade por sesy responsavel,
contendo os elementos previstos no item 3.1 da Instrucéo Normativa 068/2020:

¢) Enviar a contabilidade o RELACI - Relatério de atividades realizadas pela Unidade
de Controle Interno na UG, contendo informacdes acerca dos procedimentos

relativos ao Plano Anual de Auditorias Internas — PAAI, executadas no exercicio,
nos termos da IN TC 068/2020:

d) Elaborar e enviar a contabilidade o INFOC] - informagGes da unidade de Centrole

Interno, bem como as informacdes sobre a atuagdo do Controle Intérno na
P e T :
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verificagdo dos pontos de controle destinados & emissao do parecer sobre as
Prestacbes de Contas Anuais, conforme IN 068/2020.

XIV — Da responsabilidade do Gabinete

a)

b)

Elaborar e enviar & contabilidade 0 PROEXI - Pronunciamento expresso do
Prefeito atestando ter tomado conhecimento das conclusées contidas no parecer
conclusivo emitido pelo controle interno, referente & prestacio de contas de cada
Unidade Gestora incluindo a Unidade Gestora Consolidada;

Enviar & contabilidade a JUSTICRO - Justificativas da auteridade competente
evidenciando as relevantes razées de interesse plblico para todos os pagamentos
que inobservaram a estrita ordem cronologica das datas de suas exigibilidades,
para cada fonte diferenciada de recursos, acompanhadas de suas respectivas
publicacdes no exercicio;

Enviar a contabilidade o0 RELGES - Relatério de gestio abordando aspectos de
natureza orcamentaria, financeira, fiscal, operacional e patrimenial, organizado de
forma que permita uma visdo sistémica do desempenho e da conformidade da
gestao do municipio durante o exercicio financeiro a que se refere a prestacio de
contas, em relacdo as diretrizes orcamentarias estabelecidas para aguele
exercicio e a legislacio em vigor, nos termos da INTC 068/2020;

Declaragzo do Chefe do Poder assegurando o atendimento ao artigo 21 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, na forma do item 3.2 do Anexo lll da IN TC 088/2020;

XV - Da responsabilidade do IPG

a)

Enviar a contabilidade:

e CRP - Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP) vélido em dezembro
do exercicio da prestacdo de contas anual. No caso do certificado ter sido
emitido em razdo de decisdo judicial, apresentar as motivacdes e as
informagdes acerca do processo judicial. Na ausénciza do certificado,
encaminhar as justificativas e motivacbes da negativa ac ceriificado e
apresentar as agdes que estiio sendo desenvolvidas para regularizar o CRP;

¢ DEMAAT - Avaliagio Atuarial Anual para verificagdo do equilibrio financeiro e
atuarial do RPPS (Planos Previdenciario e Financeiro), realizado por entidade
independente e legalmente habilitada junto ao Instituto Brasileiro de Atuaria
(IBA), observados os parametros gerais para a organizacao e revis3o do plano
de custeio e beneficios, com data de calculo posicionado em 31/12 e data-

base com dados posicionados entre julho a dezembro, ambos do gkercicio de
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competéncia da PCA. O estudo deve estar devidamente acompanhado de
parecer atuarial, projecdes atuariais e provisées matematicas previdenciarias;
DELATU - Declaracdo do Prefeito de que tomou ciéncia ds que a unidade
gestora do RPPS e o atuério responsavel pela elaboracéio da avaliacao
atuarial elegeram conjuntamente as hipoteses biométricas, demograficas,
econdmicas e financeiras adequadas as caracteristicas da massa de
segurados e de seus dependentes para o correto dimensionamenio dos
compromissos futuros do RPPS:

SUSTEN - Demonstrativo de Viabilidade do Plano de Custeio do RPPS {Unico
ou dos Planos Previdenciario e Financeiro, no caso de segregacac de massa)
evidenciando que o plano de custeio adotado pelo ente, abrangendo plano de
amortizagdo, vigente no exercicio da prestacdo de contas, possui viabilidade
orcamentaria e financeira, e que respeita os limites de gastos com pessoal
impostos pela Lei de Responsabilidade Fiscal, durante todo seu pericdo de
vigéncia. Na elaboracéo deste demonstrativo previsto no inciso VIi do art. 88
da Portaria MF n°® 464/2018 devero ser observados os prazos previstos no §
1° do art. 6° da Instrugcdo Normativa SPREV n° 10, de 21 de dezembro de
2018;

SUSPEN - Lei que autorizou a suspensao das contribuigdes previdenciarias
patronais do RPPS, nos termos do art. 9° da LC 173/2020. As leis devem vir
acompanhadas do projeto de lei que evidencia a motivaco e essencialidade
desta medida para o enfrentamento ao coronavirus e a comprovacgao de que
esses valores foram efetivamente aplicados no combate & pandemia,
enquanto vigente seus efeitos:

DECAMOR - Declaracdo do Chefe do Executivo Municipal do ente gue
instituiu Regime Préprio de Previdéncia Social, acerca da compatibilidade do
planc de custeio e do plano de amortizag&o do déficit atuarial vigente no
exercicio financeiro, adotado por meio de lei pelo ente, com aqueles sugeridos
no ditimo Relatério de Avaliagso Atuarial, com justificativas fundamentadas em
documentos/estudos técnicos no caso da nao adocao das medidas sugeridas
naquele relatério, na forma do item 3.2 do Anexo |il da IN 068/2020;
PROATU - Projecdo Atuarial (Receitas, Despesas, Resultado Previdenciario
e Saldo Financeiro) do RPPS {(Unico ou dos Planos Previdencidrio e
Financeiro, no caso de segregacdo de massa), dos proximos 75 anos gue
compde a avaliagdo atuarial do exercicio de competéncia da prestacido de
contas com data de cdlculo 31/12 e DataBase com dados posicionades entre
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julho a dezembro, ambos do exercicio de competéncia da PCA, conforme
layout constante do item 3.1 do Anexo lll da IN TCE 068/2020.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15 ~ As informacbes devem ser enviadas 3 contabilidade para compor a Prestacio
de Contas Anual, no formato exigido pelo TCEES por meio da IN TC 088/2020:

Art. 16 — Todos os setores deverdo observar os prazos estabelecidos no decreto de
encerramento do exercicio publicado a cada ano, visando a celeridade nos tramites
processuais, para que o setor de contabilidade tenha tempo habil para realizar o

enceframento das contas; e conferéncia dos balangos e relatérios contabeis que serdo
remetidos ao Tribunal de Contas;

Art. 17 - Todos os setores envolvidos na prestacio de contas deverdo realizar a

conferéncia dos documentos de sua responsabilidade, que serfo enviados ao Tribunal
de Contas;

Art. 18 - Esta Instrucio Normativa entrara em vigor na data de sua publicacgo.
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