MUNICIPIO DE GUARAPARI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 274/2023

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuices legais, contidas no inciso 111, do Art. 88 da Lej Orgéanica do Municipio — LOM
e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, gue
estabelece as normas gerais de licitag&o e contratagéo para as Administracdes Publicas

diretas, autarquicas e fundacionais da Uni&o, dos Estados, do distrito federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de editar o Plano de Contratacdes Anual (PCA) no
ambito da Administracao Publica Municipal;

~ DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso Vil do caput do art. 12 da Lein® 14.133, de

1° de abril de 2021, para dispar sobre o Plano de Contratagbes Anual (PCA) no ambito
da Administracdo Pudblica Direta do Municipio de Guarapari.

Art, 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se;

| - Autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacio
de despesas realizados no ambito do Municipio, ou, ainda, por encaminhar 0s processos

de contratag@o para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n° 14.133, de
2021;
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Il - Area requisitante — Secretaria ou unidade administrativa responsavel por identificar
a necessidade de contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

lIl - Area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizac&o de demanda,

€ promover a agregacio de valore a compilag@o de necessidades de mesma hatureza;

IV - Documento de Formalizacdo de Demanda {DFD) - documento que fundamenta o

Plano de Contratagdes Anual, em que a &rea requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacio;

V- Plano de Contratagées Anual (PCA) - documento que consolida as demandas que

0 0rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI — Comissido de Contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenagéo e pelo acompanhamento das acbes destinadas as contratacdes, no &mbito

da Secretaria Municipal da Administracéo e Gestao de Recursos Humanos — Semad.

§ 1° As fungbes da area requisitante e area técnica poderéo ser exercidas pelo mesmo
agente publico, desde gque, no exercicio dessas atribuices, detenha conhecimento

técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso 11l deste
artigo.

§ 2°. A definicao dos requisitantes e das areas técnicas n&o ensejara, obrigatoriamente,

a criacao de novas estruturas nas secretarias ou unidades administrativas do Municipio.
Art. 3° S3o areas requisitantes da Administragdo Direta do Municipio de Guarapari;

[ — Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Recursos Humanos;
Il - Secretaria Municipal de Comunicacgao Social;

Itl - Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - Secretaria Municipal da Sadde:

V - Secretaria Municipal da Educaco;

VI - Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia e Cidadania;

VII - Secretaria Municipal de Turismo, Empreendedorismo e Cultura:
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VII] - Secretaria Municipal de Andlise e Aprovagao de Projetos;
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IX - Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura;
X - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer:
Xl - Secretaria Municipal de Obras Pdblicas;
Xl - Secretaria Municipal de Postura e Transito;
Xl - Procuradoria Geral do Municipio;

XIV — Controladoria Geral do Municipio

XV — Gabinete do Prefeito

CAPiTULO Il
DO FUNDAMENTO
Art. 4° A elaboragio do Plano de Contratagdes Anual pelos érgéos e pelas entidades

tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogédo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter

economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

Il - Subsidiar a elaboraco das leis orcamentarias;
Il - Evitar o fracionamento de despesas; e

IV - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 1l

DA ELABORACAQ, APROVAGAO, CONSOLIDACAO E PUBLICACAO

Art. 5°. O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado a cada ano, até o dia 30 de

junho e devera conter todas as contratacGes gue se pretende realizar no ano
subsequente.
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Paragrafo tnico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracao, a

consolidacdo e a aprovagdo do plano pela autoridade competente, ficando assim
definidos os prazos:

I — Até 15 de maio de cada ano: os setores requisitantes deverdo encaminhar a Semad,
por meio do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), contendo as justificativas
e demais informagdes constantes no art. 6° deste Decreto, indicando as contratacdes

que pretende realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente, em datas definidas no
calendario de compras do Municipio.

Il — Até o dia 15 de junho de cada ano: a Comissao de Contratagbes da Semad devera
validar e consolidar as demandas informadas pelos setores requisitantes, para envio e
aprovacao da autoridade competente;

Il - Ate o dia 30 de junho de cada ano: aprovacao do Plano de Contratagdes Anual pela
autoridade competente e publicacdo do Plano no sitio eletrénico do Municipio de
Guarapari e no Portal Nacional de Contratacdes Plblicas (PNCP)

Art. 6° Para elaboracio do Plano de Contratacdes Anual o setor requisitante devera

preencher o Documento de Formalizacéo de Demanda (DFD contendo as seguintes
informacées:

| - Justificativa da necessidade da contratacao;
It = Descricéo sucinta do objeto;

HE — Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV — Estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - Indicagdo da data pretendida para a concluséo da contratacao, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do orgdo ou da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da coniratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo Municipio;

VIl - Nome da 4rea requisitante e/ou técnica com a identificacdo do responsavel.
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Art. 7°. As demandas de contratagéo de Tecnologia da nformacéo e Comunicacao

(TIC) deverdo ser remetidas ao setor de Tecnologia da Informacao da Semad, para fins
de analise e complementagéo de informacdes, caso necessario.

Paragrafo tinico. O setor de Tecnologia da Informacgo do Municipio podera apontar, a
qualguer tempo, eventuais divergéncias relacionadas 3 padronizacdo e adequacdo das

demandas de TIC relativas a padrbes, planos, diretivas ou outros, bem como solicitar
ajustes a quem realizou a requisicao.

Art. 8°. As demandas deverdo ser consolidadas pela Comiss&o de contratacées da
Semad, que adotara as medidas necessarias para:

| — Agregar, sempre que possivel, 0s documentos de formalizacao de demanda com

objetos de mesma natureza com vistas 3 racionalizagédo das contratacdes;

Il — Adequar e consolidar o Plano de Contratacbes anual (PCA);
I — Elaborar o calendario de contratacées do Municipio, por grau de pricridade,

considerando a data estimada para o inicio do processo da contratacdo e a
disponibilidade orcamentaria,

Art. 9°. A autoridade competente devera aprovar as contratacdes previstas no
calendario de contratacdes, podendo reprovar itens do Plano de Contratagdes Anual

(PCA) ou devolvé-lo ao setor de contratacGes, se necessdrio, para proceder aos ajustes
junto aos requisitantes.

Art. 10. Apds aprovado o Plano de Contratagdes Anual serd disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratacdes Pulblicas — PNCP.

Paragrafo Gnico. O Municipio disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o enderego de
acesso ao seu Plano de Contratages Anual (PCA) no Portal Nacional de Contratagtes

Publicas (PNCP), no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas
de aprovacéao, revisdo e alteragao.

CAPITULO IV

DA REVISAO E ALTERAGCAO
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Art. 11. Durante o ano de sua elaboracéo, o Plano de Contratacdes Anual — PCA

podera ser revisado e alterado por meio de inclusio, exclusio ou redimensionamento
de itens, nas seguintes hipéteses:

I - No periodo de 1° de janeiro a 31 de marco do ano de execucdo do Plano de
Contratactes Anual, para a sua adequac&o & proposta orcamentaria;

Il — Havendo alteracao da Lei Orgamentaria Anual a qualquer tempo, para adequacio
do PCA ao orgamento modificado:

Paragrafo Onico. Nas hipéteses deste artigo, as alteractes no Plano de ContratacGes

Anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos |
e Il deste artigo.

CAPITULO V

DA EXECUCAO

Art. 12. O setor de contratacées verificara se as demandas encaminhadas constam do
Plano de Contratacdes Anual antes de sua execucao.

Paragrafo nico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratagbes Anual

ensejardo a sua revisao, caso justificadas, bem como deverdo ser aprovadas pela
autoridade competente.

Art. 13. As demandas constantes do Plano de ContratacBes Anual serdo formalizadas
em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratacbes com a

antecedéncia necessdria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V

do art. 6° acompanhadas de instrucao processual.

Art. 14. A partir de julho do ano de execucio do Planc de ContratagGes Anual, os
setores de contratacdes elaborariao, de acordo com as orientagcbes da Secretaria
Municipal de Administracdo e Gestio de Recursos Humanos, relatérios de gestéo de

riscos referentes a provéavel néo efetivacio da contratacéo de itens constantes do Plano
até o término daguele exercicio.

§1° - O relatério de gestdo de risco terd frequéncia minima bimestral, e a sua
apresentacdo devera ocorrer nos meses de juiho, setembro e novembro de cada ano, e
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serao encaminhados a autoridade competente para ado¢do das medidas de corre¢cdes

pertinentes.

§2° - As contratacées planejadas e nado realizadas até o final do exercicio serao
justificadas quanto aos motivos de sua nao Consecucdo, e, se permanecerem

necessarias, seréo incorporadas ao plano de contratagbes referente ao ano
subsequente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os secretarios e os servidores que utilizarem ferramentas informatizadas do
PNCP, responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o

uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

Paragrafo tnico. Os érgdos ou entidades assegurarao o sigilo e a integridade dos
dados e das informacdes constantes das ferramentas informatizadas e os protegerao
contra danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas.

Art. 16. O primeiro Plano de Contrata¢es Anual - PCA da Administragido Municipal
sera elaborado durante o ano de 2023 para vigorar no ano de 2024,

Art. 17. Os casos omissos e a necessidade de eventuais normas complementares a
este Decreto serfo apreciados e dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracéo

¢ gestdo de Recursos Humanos, com auxilio da Procuradoria Geral do Municipio e
Controle interno.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Guarapari, 27 de marco de 2023.

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal



