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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 188/2023

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUARAPARI, Estado do Espirito santo, no uso de suas
atribuiges legais, contidas no inciso I1l, do Art. 88 da Lei Orgénica do Municipio — LOM:

Considerando a necessidade de realizagdo de auditoria interna nas Unidades Administrativas
do Municipio de Guarapari e em conformidade com o Decreto n®1 1 62/2013, que regulamenta
a aplicagéo da Lei Complementar n® 047/2013 e as Instrugées Normativas da Controladoria
Geral do Municipio;

Considerando que este documento foi elaborado com base na legislagao vigente, normas

internas de procedimentos e diretrizes adotadas pelo Municipio;

Art 1°- Ficam aprovados os Planos Anuais de Afividades de Auditoria Interna PAAINT, para
0 exercicio 2023, conforme documento em anexo, que € parte infegrante deste Decreto.

Art. 2°- Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacgo.

Guarapari (ES), 24 de fevereiro de 2023,

EDSON FIGUEIREDO MAGALHAES
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretatia Municipal da Satide
Componente Municipal de Auditoria

Demanda: 001/2023
Demandante: Componente Municipal de Auditoria da Secretaria de Sande.

Objeto da auditoria: Unidades Bésicas de Satde (UBS) ¢ Estratégia de Saide da Familia (eSF).

Objetivo: verificar o cumprimento da Portaria GM/MS N°® 715, de 04 de abril de 2022, art. 7°, 11
(RAMI - Rede de Atencdo Materna e Infantil), com foco no pré-natal.

Base Legal: Portaria GM/MS N° 715, de 04 de abril de 2022.

Escopo: Serd realizada auditoria nas Unidades Basicas de Satde (UBS) e Estratégia de Saide da
Familia na atencéo ao pré-natal, nos territérios I, 11, 11 e IX, no exercicio de 2022,

Procedimentos:

Verificar se esta sendo realizada a captacdo precoce das gestaces;

Verificar se as consultas pré-natal estio sendo realizadas;

Verificar se a primeira consulta de pré-natal foi realizada até a 12* (décima segunda) semana
de gestacdo;

Verificar se foram realizados exames para sifilis e HIV nas gestantes;

Verificar se foram realizados atendimentos odontolégicos para as gestantes;

Verificar se as gestantes selecionadas na pesquisa, realizaram o teste ripido de gravidez antes
da 12° semana de gestagfio;

Verificar se foram realizados exames ambulatoriais nas gestagho de risco habitual e de alto
risco.

Questdes:

1y
2)

3)
4)

3)

Foi realizado pré-natal com captagdo precoce da gestante ¢ qualificacfio da atengfio?

as gestacBes de baixo risco tiveram no minimo 6 (seis) consultas de pré-natal durante a
gestacdo?

A primeira consulta foi realizada até a 122 semana de gestacio?

As gestacbes de alto risco tiveram no minimo 12 doze consultas de pré-natal durante a
gestacdo?

As gestantes tiveram acesso a exames laboratoriais, graficos e de imagem, durante o pré-
natal?

Rua Adamastor Antdnio da Silva, s/n°, Muquicaba, Guarapas, ES
CEP: 29.200-000 — Tel.: 27 3262-9533
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Secretaria Municipal da Sande
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6) As gestantes de alto risco tiveram acesso a0 pré-natal em tempo oportuno, incluindo os
exames laboratoriais, grificos e de imagem, acesso terapéuticos de apoio e consulta com

médico obstetra?

7) Ha disponibilidade de medicamentos profilticos e de tratamento de morbidades relacionadas

a gestacio?

8) Foi realizada consulta odontolégica durante a gestacio?

o 9) Foi realizado o exame para sifilis e HIV nas gestantes?

Possivel constata¢do/risco: ndo atendimento ao que preconiza a le

ao pré-natal.

Cronograma da Auditoria:

gislagdo na realizacfio adequada

ACAO PERIODO RECURSOS RESPONSABILIDADE
PREVISTOS
PLANEJAMENTO DA AUDITORIA: conhecimento 02/01/23 a 13/01/23 --- Coordenadora da Auditoria
da tarefa, levantamento das informagdes, construgio
des matrizes de coleta e anélise, elaboragiio dos papéis
de trabalho, cronograma de execucio.
RELATORIO ANALITICO 16/01/23 a 18/01/23 --- Coordenadora da Auditoria

~SOMUNICADO DE AUDITORIA

19/01/23 a 25/01/23

rASE OPERATIVA: coleta e andlise das informagSes

26/01/23 a 03/03/23

Componente Municipal de
Auditoria

RELATORIO PRELIMINAR

06/03/23 2 10/03/23

Coordenadora da Auditoria

CONSIDERACOES SOBRE O RELATORIO
PRELIMINAR

13/03/23 a 27/03/23

Auditado

RELATORIO FINAL- analise das consideraces do
auditado

28/03/23 a 07/04/23

Coordenadora da Auditoria

Rua Adamastor Antdaio da Silva, s/£°, Muguicaba, Guarapari, ES
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Sande
Componente Municipal de Auditoria

Demanda: 002/2023
Demandante: Componente Municipal de Auditoria da Secretaria de Saude.

Objeto da auditoria: Equipes de Satde da Familia - eSF e Equipes de Atengio Priméria — eAP
(Unidades Basicas de Saude (UBS), Estratégia de Salde da Familia (eSF)), Centro de Atencdo &
Satde da Mulher, Centro de Satide Dr. Arnaldo Magalhdes Neto, Centro de Saide Dr. Roberto
Calmon, Centro Municipal de Satde, Centro Odontologico Municipal).

Objetive: verificar se as aces estratégicas, para o exercicio de 2022, definidas no Programa Previne

Brasil, estio sendo observados pelas equipes de Saiude da Familia - eSF e equipes de Atencfo
Priméria — eAP.

Base Legal: Portaria n® 2.979, de 12 de novembro de 2019, Portaria n® 2.713, de 6 de outubro de
2020, Portaria GM/MS N° 102, de 20 de Janeiro de 2022, Nota Técnica n® 12/2022-SAPS/MS.

Escopo: Sera realizada auditoria nas Equipes de Satide da Familia e Equipes de Atencdo Primaria,
nos territérios I, 11, 111 e IX, no exercicio de 2022, para avaliar se as acles estratégicas de Sa(de da
Mulher, Satde Bucal, Pré-Natal, Satde da Crianca e Doengas Créonicas (Hipertensio Arterial e

Diabetes Melittus), estdo sendo observados e estio de acordo com as metas estabelecidas na
legislagdo.

Procedimentos:

a) verificar se os 7 (sete) indicadores, das agdes estratégicas, do Programa Previne Brasil
atingiram a meta de 2022.

Questdes:

1) Quantas gestantes tiveram pelo menos 6 (seis) consultas pré-natal realizadas durante a
gestacio?

2) Quantas gestantes tiveram a primeira consulta até a 12° semana de gestagdo?

3) Quantas gestantes realizaram os exames de sifilis ¢ HIV?

4} Quantas gestantes tiveram atendimento odontolégico realizado?

5) Quantas mulheres realizaram a coleta de citopatoldgico na APS?

6) Quantas criangas de até 1 (um) ano de idade foram vacinadas na APS contra Difteria, Tétano,

Coqueluche, Hepatite B, Infecgdes causadas por Haemophilus Influenzae tipo b e Poliomielite
Inativada?

7) Quantas pessoas com hipertenséo tiveram consulta e presséio arterial aferida no semestre?

Rua Adamastor Antdnio da Silva, s/n°, Muquicaba, Guarapari, £3
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Satide
Componente Municipal de Auditotia

8) Quantas pessoas com diabetes tiveram consulta e hemoglobina glicada solicitada no

semestre?

Possivel constatacio/risco: nio atingimento das metas do Programa Previne Brasil.

Cronograma da Auditoria:

L ACAO

PERIODO

RECURSOS
PREVISTOS

RESPONSABILIDADE |

PLANEJAMENTO DA AUDITORIA: conhecimento
da tarefa, levantamento das informagdes, construgio
das matrizes de coleta e andlise, elaboracio dos papéis
de trabatho, cronograma de execugdo.

10/04/23 a 24/04/23

Coordenacio de Auditoria

RELATORIO ANALITICO

25/04/23 a 27/04/23

Coordenacio de Auditoria

COMUNICADO DE AUDITORIA

28/07/23 a 05/05/23

FASE OPERATIVA: coleta e analise das informagges

08/05/23 a 09/06/23

Componente Municipal de
Auditoria

RELATORIO PRELIMINAR

12/06/23 a 16/06/23

Coordenacio de Auditoria

CONSIDERAGOES SOBRE O RELATORIO
PRELIMINAR

19/06/23 a 03/07/23

Auditado

RELATORIO FINAL- analise das consideracBes do
auditado

04/07/23 a 14/07/23

Coordenacio de Auditoria

Rua Adamastor Antdnio da Silva, s/n°, Muquicaba, Guarapar, S
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Satde
Componente Municipal de Auditoria

Demanda: 003/2023
Demandante: Componente Municipal de Auditoria da Secretaria de Saride,

Objeto da auditoria: Unidade de Pronto Atendimento.

Objetivo: Verificar se est4 sendo realizada a correta evolucdo dos pacientes, através dos prontudrios
eletrdnicos, pelos profissionais de satde, considerando que o prontuario € um direito do paciente.

Base Legal: Portaria N° 1.412, de 10 de Julho de 2013, Resolugdio CFM N° 1.638/2002, Resolucio
CFM N° 1.821/2007, e-SUS Atencdo Priméria 3 Saide (e-SUS APS) / Prontudrio Eletrdnico do
Cidad&o-PEC (verséo 5.0, 2021).

Escopo: Serd realizada auditoria na Unidade de Pronto Atendimento (UPA), no primeiro trimestre de

2022, para avaliar se os quatro componentes do modelo RCOP (Registro Clinico Orientado por
Problemas), estfio sendo preenchidos.

Os componentes a serem avaliados sdo:
(1) Base de Dados,
(2) Lista de Problemas (Folha de Rosto),
(3) Evolugio (utilizando o método SOAP),
(4) Folha de Acompanhamento (Fichas de resumo e fluxograma)

Procedimentos:

a) Verificar se 0s componentes do modelo RCOP estdo sendo preenchidos.

Questdes:

1) Foi incluido na base de dados os itens: Identificacdo, Antecedentes pessoais, Antecedentes
familiares, Exames clinicos e os fatores de risco?
2) Foram listados os problemas de safide do paciente na folha de rosto?

3) O método SOAP, utilizado para organizar a evolugdo no atendimento ao cidaddo, foi
preenchido corretamente?

4) A folha de acompanhamento estd sendo utilizada para identificar a evolugiio do atendimento?

Como por exemplo, a evoluciio da medicacdo, dos exames realizados, frequéncia da
sintomatologia, entre outros.

Possivel constatacio/risco: nfo preenchimento do prontuério eletrdnico do paciente.

Rua Adamastor Antdnio da Silva, s/n°, Mugquigaba, Guarapard, ES
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Sadde
Componente Municipal de Aunditoria

Cronograma da Auditoria:

ACAO

PERIODO

RECURSOS
PREVISTOS

RESPONSABILIDADE

PLANEJAMENTO DA AUDITORIA: conhecimento
da tarefa, levantamento das informagGes, construcio
~das matrizes de coleta e anlise, elaboragéio dos papéis
e trabatho, cronograma de execugfio.

17/07/23 a 28/07/23

Cocrdenacio de Auditoria

RELATORIO ANALITICO

31/08/23 a 02/08/23

Coordenagiio de Auditoria

COMUNICADO DE AUDITORIA

03/08/23 a 09/08/23

FASE OPERATIVA: coleta e analise das informages

10/08/23 a 10/09/23

Componente Municipal de
Auditoria

RELATORIO PRELIMINAR

11/09/23 a 15/09/23

Coordenagio de Auditoria

CONSIDERACOES SOBRE O RELATORIO
PRELIMINAR

18/09/23 a 02/10/23

Auditado

RELATORIO FINAL- anglise das consideracdes do
auditado

03/10/23 a 13/10/23

Coordenagio de Auditoria

Ruz Adamastor Antdnio da Silva, s/n°, Muquigaba, Guarapari, ES

CEP: 29.200-000 - Tel.: 27 3262-9533
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Satide
Componente Municipal de Auditoria

Auditoria na Rede de Aten¢do Materna e Infantil (RAMI} das
Unidades Basicas de Salde e Estratégia de Sadde da Familia para

verificar o cumprimento da legislacdo no que se refere ao pré-
natal.

ndo atendimento ac que preconiza 3 legislagdo na realizacio
adequada ao pré-natal.

Portaria GM/MS N2 715, de 04 de abril de 2022.

erificar se as a¢des estratégicas, para o exercicio de 2022, definidas
no Programa Previne Brasil, est3o sendo observados pelas equipes
de Salide da Familia - eSF e equipes de Atencdo Priméria — eAP.

a) Verificar se estd sendo realizada a captacdo precoce das
gestacdes;

b) Verificar se as gestacSes estdo sendo avaliadas e classificadas
quanto ao risco e vulnerabilidade:

¢) Verificar se as consultas pré-natal est3o sendo realizadas;

d) Verificar se estio foram realizados exames para sifilis e HIV nas
gestantes;

e) Verificar se foram realizados atendimentos odontoldgicos para
as gestantes;

f) Verificar se as gestantes selecionadas na pesquisa, realizaram o
teste rapido de gravidez antes da 122 semana de gestacao;

g) Verificar se foram realizados exames no ambulatério de
gestacdo de alto risco.

era realizada auditoria nas Unidades Basicas de Saude (UBS) e
Estratégia de Salde da Familia na aten¢do ao pré-natal, nos
erritorios I, 11, Il e IX, no exercicio de 2022.

Rua Adamastor Antbnio da Silva, s/n°, Muquigaba, Guarzpari, ES
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Satide
Componente Municipal de Auditoria

Auditoria no Programa Previne Brasil para verificar o

cumprimento das acBes estratégicas e indicadores conforme
legislacdo vigente.

N&o atingimento das metas do Programa Previne Brasil.

| Portaria GM/MS N¢ 715, de 04 de abril de 2022.

erificar o cumprimento da Portaria GM/MS N2 715, de 04 de abril

”%fide 2022, art. 72, 1l (RAMI ~ Rede de Atengio Materna e Infantil), com
- i
ifoco no pré-natal.

verificar se os 7 {sete) indicadores, das acles estratégicas, do
Programa Previne Brasil atingiram a meta de 2022,

era realizada auditoria nas Equipes de Sadde da Familia e Equipes
de Atengdo Primaria para avaliar se as acdes estratégicas de Salde
da Mulher, Salide Bucal, Pré-Natal, Saide da Crianga e Doencas
Crdnicas (Hipertensdo Arterial e Diabetes Melittus), estio sendo

observados e estdo de acordo com as metas estabelecidas na
legislagao.

Rua Adamastor Antbaio da Silva, s/n°, Mugquicaba, Guarapari, ES
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MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADQ DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal da Sade
Componente Municipal de Auditoria

003/2023
Unidade de Pronto Atendimento (UPA-24H)

Auditoria nos prontudrios eletrdnicos dos pacientes da Unidade
de Pronto Atendimento.

| ndo preenchimento do prontudrio eletrénico do paciente.

Portaria N¢ 1.412, de 10 de Julho de 2013, Resolugdo CFM N2
1.638/2002, Resolugdo CFM N© 1.821/2007, Manual de Uso do

Sistema com Prontudrio Eletrdnico do Cidad3o-PEC {versdo 3.2, ano
2020).

erificar se estd sendo realizada a correta evolugdo dos pacientes,
através dos prontudrios eletrdnicos, pelos profissionais de satde,
considerando que o prontuario é um direito do paciente.

a) Verificar se os componentes do modelo RCOP estio sendo
preenchidos.

erd realizada auditoria na Unidade de Pronto Atendimento {UPA),
no primeiro trimestre de 2022, para avaliar se os guatro
componentes do modelo RCOP {Registro Clinico Orientado por
Problemas), estdo sendo preenchidos.
Os componentes a serem avaliados s3o:
(1) Base de Dados,
(2) Lista de Problemas (Folha de Rosto),
{3) Evolugdo (utilizando o método SOAP),
{4) Folha de Acompanhamento (Fichas de resumo e fluxograma)

Rua Adamastor Antdeio da Silva, s/n°, Muquicaba, Guarapari, BS
CEP: 29.200-000 — T'el.: 27 3262-9533
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GUARAPARI Controladoria Geral do Municipio - CGM

1~ APRESENTACAO

Esta Controladoria Geral tem como um dos objetivos manifestar-se através de relatérios,
auditorias, inspe¢des, pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar
possiveis irregularidades incorridas na Administracdo Pdbiica Municipal. Desse modo,
propendendo atender tal preceito estabelecido por meio da Lei Complementar ne, 46/2013 e
as Instrucdes Normativas publicadas por este Municipio de Guarapari, elaborou-se o presente
PAAINT — Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna para o exercicio de 2023, com a
finalidade de realizar auditorias preventivas e corretivas nas Unidades Administrativas da
Prefeitura e do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizados poderdo ser conceituados
como um conjunto de verificactes e averiguacdes que permitirdo obter evidéncias ou provas
suficientes e adequadas para analisar as informagées para a formulaggo e fundamentac3o da

opinido da Controladoria Geral que, depois, as processara e levard ao conhecimento da
Administracdo.

As andlises da Controladoria Geral tém por finalidade precipua esclarecer questdes

conflitantes e irregulares, cientificando 2o Gestor Municipal e as Unidades Administrativas da
importéncia em submeterem-se as normas vigentes.

Il - DA FINALIDADE DA AUDITORIA

As auditorias tém o intuito de avaliar o cumprimento pelas unidades executoras quanto ao
seguimento dos procedimentos administrativos e/ou das instrugdes normativas ja
implementadas na Administracio, baseadas nos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como, recomendar e sugerir acées corretivas para
os problemas detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeterem-se as
normas vigentes. Os principais objetivos pretendidos com a execugdo do Plano Anual de

Atividades de Auditoria Interna — PAAINT 2023 s3o os seguintes:
* AgOes de Prevencio;
* Acbes para Avaliagdo de Programas;
* Agdes Decorrentes de Normativos do Poder Executivo;
; Ac¢des para Atendimento de Normativos do TCE-ES;

® Acdes de Acompanhamento;

* Acbes de Avaliacdo de Efetividade;
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* Agbes emergenciais.

Os resultados das atividades de auditoria serdo levados ao conhecimento do Chefe do
Executivo e dos responsaveis pelas dreas envolvidas, para que tomem conhecimento e

adotem as providéncias que se fizerem necessédrias. As constatacbes, recomendac@es e
pendéncias fardo parte do relatério de auditoria.

A auditoria interna, darg assisténcia necessaria aos auditores do TCE/ES, quando visitarem o]

Municipio, bem como, acompanhara as recomendacdes efetuadas pelos mesmos informando
aos orgdos competentes sobre seus resultados.

Il - DA FUNDAMENTACAO

O Plano de Auditoria dever3 ser norteado de acordo com:
* Constitui¢do Federal;

® Leis Federais n? 4.320/64, que institui normas gerais de Direito Financeiro para elaboracio e
controle dos orcamentos e balancos;

® Lej Complementar n2 101/2000, que estabelece normas de financas publicas voltadas paraa
responsabilidade na gestio fiscal;

® Leis n? 8.666/93 e 14.133/2021, que instituem normas para licitagdes e contratos,

IV - DAS FASES DA AUDITORIA

As auditorias e demais atividades de controle serdo realizadas de acordo com as normas de
Auditoria Governamental (NAG’s) e NB ASP (Normas de Auditoria Aplicadas do Setor
Publico), as Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado dos Espirito Santo e
demais normas pertinentes durante o processo, aplicando-se metodologias e técnicas

adequadas a cada tipo de atividade., As acbes previstas neste plano devem observar as
seguintes fases:

| Levantamento da legislacdo aplicivel e de informacées
necessarias para conhecimento do objeto.

| Definicdo da extens3o de exames, metodologia, técnicas e a
' natureza dos trabalhos a serem executados, que por sua vez
subsidiardo a elaboracio das questdes e os critérios adotados.
Elaboragiio da Matriz de Planejamento que, por meio de questdes,
direcionardo a realizacio dos trabalhos para atendimento aos
resultados pretendidos.

Verificacdo das implementagdes recomendadas em relatérios
anteriores.

Plano Anual de Auditoria Interna do Municipio de Guarapari - 2023




Prefeitura de

GUARAPARI Controladoria Geral do Municipio - CGM

i Levantamento de evidéncias confidveis, relevantes e tteis, por
| meio de técnicas previamente estabelecidas.

| Constatagdo dos achados, que consistem na diferen¢a oriunda do
| confronto entre o critério utilizado e a situagdo verificada. Os
33 achados serdo detalhados em uma matriz sistematizada, Matriz de
| Achados, visando facilitar a consolidaciio das informacdes.

- Relatorio contendo as evidéncias, achados e recomendacdes as
| dreas administrativas e na adocdo de um Plano de Acdo para
{ atendimento de tais recomendacdes.
| A emissdo de parecer em argumentos claros, objetivos, coesos,
coerentes e relevantes a favor da adogio de medidas visando 3
melhoria dos processos da companbhia.

Monitorar as acdes de implantacdo ou a apresentacdo de
| justificativa de  impossibilidade  de implementar  as
. | recomendagdes.

Quadro 1 ~ Fase de Auditoria

V - DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAINT - 2023

A Controladoria Geral acompanhard a execu¢do dos trabalhos de todas as Unidades
Administrativas exercendo o controle preventivo, quanto a elaboracio dos seus controles
internos, visando o seu aprimoramento e cumprimento das instru¢es normativas editadas e
implementadas para cada sistema, bem como, auxiliando na edicdo de novas normativas para
procedimentos de rotinas desprovidos de regulamentacio.

No exercicio do controle preventivo a Controladoria Geral adotara as seguintes medidas:
Realizara reunides com os servidores das Unidades Administrativas para dirimir eventuais

davidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrucdes
normativas;

a) Emissdo de pareceres e recomendac¢des para aprimorar o controle interno, gquando
constatada pela Controladoria Interna falha nos procedimentos de rotina;

b) Orientagdo as unidades executoras quanto as manifestages e recomendacdes de drgdos
de controle externo que possam implicar diretamente na gestdo dos sistemas.

A planificagdo dos trabalhos de auditoria pautou-se nos seguintes fatores:

Plano Anual de Auditoria Interna do Municipio de Guarapari — 2023




Prefeitura de

¥ GUARAPARI Controladoria Geral do Municipio - CGM

¢ Efetivo da auditoria;

¢ Necessidade das unidades administrativas;

* Atendimento as solicitagBes internas;

* Materialidade, baseada no volume da drea em exame;
¢ Observacdes efetuadas no transcorrer do exercicio; e
* Fragilidade nos controles internos;

VI - ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

As atividades da Auditoria Interna destinam-se a assessorar os gestores no acompanhamento
da execugdo dos programas e a¢Bes governamentais visando comprovar o nivel de execucdo
das metas, o alcance dos objetivos e a adequacdo do gerenciamento. Tendo em vista que nio
hd como auditar todas as dreas e setores em um mesmo exercicio, foram escolhidas as areas
por critério de hierarquizacio de riscos, uma vez que, pela dimensdo do Municipio, existe mais

trabalho a ser realizado do que a capacidade da auditoria interna consegue realizar em um
dnico exercicio.

Dessa forma, foram relacionadas no PAAINT, as agdes a serem auditadas, visando agregar
valor & gestdo, apresentando subsidios para o aperfeicoamento de processos e dos controles
internos, mediante orientactes, recomendacBes e demais atividades necessirias ao
cumprimento da legislagdo aplicével para a promog¢do dos objetivos institucionais nos
aspectos de eficiéncia, eficdcia, efetividade e economicidade da gestdo, conforme segue:

Auditorias a serem realizadas nas unidades da Administracdo Geral , conforme anexo |

A |
: 35 Todas as Unidades Gestoras do Poder Executivo

Auditoria na folha de pagamento das Unidades Gestoras do Poder
Executivo, visando verificar o cumprimento da legislacio em

relagdo ao repasse das contribuicdes previdenciarias, patronal e
do servidor ao RPPS.

Retencdo e recolhimento das contribuices em desacordo com os
termos estabelecidos no artigo 59, §22 da Lei 4,105/2017.

Lei 4105/2017 — Plano de Custeio do RPPS

Verificar se as contribuigdes previdenciarias patronais e dos
servidores estdo sendo repassadas ao RPPS, em sua integralidade,
nos termos da Lei 4.105/2017 — Plano de Custeio do RPPS.
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a) Verificar, por meio da analise das informagdes registradas no
sistema de Recursos Humanos, se a administracio esta
observando os requisitos estabelecidos no artigo 52, §29 da Lei
4.105/2017, para realizar a apuragaoc e repasse das
contribui¢des devidas ao RPPS.

Serdo analisados os registros funcionais dos servidores do periodo
de 01/01/2022 a 31/12/2022.

verificar o cumprimento dos artigos, 10, 11, 59, 66 e 67 da Lei
13019/2014 e do Decreto Municipal 286/2019, em relacio as
parcerias firmadas entre a Administraco Publica e OSCs.

Possibilidade de prejuizos decorrentes do mau uso dos recursos
publicos, bem como, do nio atingimento das metas e resultados
esperados com a parceria.

Lei 13019/2014 - Regime juridico entre das parcerias entre a
! Administracio ptblica e as organiza¢des da sociedade civil.

! Verificar se a Administracdo estd observando as determinacdes
constantes da Lei

i
2
i

]
B
e
&1

cumprindo as determinac¢des da lei ne. 13018/2014, bem como do
decreto municipal n2, 286/2019, em relacdo:

- A elaboragio do relatério Técnico de Monitoramento e
avaliacdo, relativo ao Termo de Colaboracio;

- Divulgacado, no site do Municipio, das Parcerias Celebradas;

- Elaboragéo dos Pareceres Técnicos de Andlise das Prestagdo de
.| Contas

Transferéncias Voluntdrias repassadas as Organizag¢Bes da
Sociedade Civil — OSCs.

ol
e

: tﬁ%}zﬁ}g@_

it
-

undo Municipal de Saude - UPA

Bl
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Auditoria no Fundo Municipal de Sadde, visando verificar o
cumprimento do artigo, 15 da Lei 4.684/2022, em relacio 3

realizacdo dos plantdes pela Unidade de Pronto Atendimento do
Municipio.

et
SR R

Realizagdo dos plantdes em

Lei 4.684/2022 — Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores
| da Secretaria de Saude do Municipio.

i Averiguar, se a Unidade de Pronto Atendimento, esta observando
o artigo 15 da Lej 4.684/2022, que trata do regime especial de
trabalho exercido por meio de plantbes.

-Verificar se os profissionais que possuem carga horaria de 40
horas semanais, ou 200 horas mensais estdo realizando 14
plantdes mensais conforme artigo 15 da Lei 4.684/2022;

-Verificar se o0s profissionais Qque possuem carga hordria de 30
horas semanais, ou 150 horas mensais estdo realizando 11
plantdes mensais conforme artigo 15 da Lei 4.684/2022.

-Verificar se os servidores efetivos da unidade estdo realizando
plantdes através do conséreio.

Serdo analisados os registros de plantdes do periodo de
01/10/2022 a 31/12/2022

Instrucdo Normativa TC n°. 068/2020
ltem do PAAINT - [ERIE)
‘Unidades Gestoras : Todas as Unidades Gestoras.

t Transferéncia de recursos para o Poder Legislativo.

CRFB/88, art. 168.

Avaliar se o0s recursos correspondentes as  dotacGes
orcamentarias, compreendidos os créditos suplementares e
f especiais, destinados aos 6rgdos do Poder Legislativo, foram

transferidos pelo Poder Executivo até o dia 20 de cada més, em
duodécimos.

1.2.2

| Unidades Gestoras. B T0dos s Unidades Gestoras,
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'_ | Pagamento das obrigacdes previdencidrias — parte patronal.

BB CRFB/8S, art. 40; LRF, art. 69. Lei 9.717/1998, art. 19 Lei
| 8.212/1991; Lei 4.105/2017.

Verificar se houve o pagamento tempestivo das contribuicBes
previdenciadrias decorrentes dos encargos patronais da entidade,
referentes as aliquotas normais e suplementares.

_;-_.":: 1.2.4
% Todas as Unidades Gestoras

Retencdo/Repasse das contribuictes previdenciarias — parte
B scrvidor

CF/88, art. 40; LRF, art.69; Lei 9.717/1998, art. 1°, Lej 8.212/1991;
Lei 4.105/2017.

Verificar se houve retencdio das contribui¢cSes previdenciarias dos

% servidores e 0 seu respectivo repasse tempestivo ao regime de
previdéncia.

‘ltem do PAAINT © . R
QZUnidades Gestoras | Todas as Unidades Gestoras

nto de Controie Bens em estoque, mdveis, imdveis e intangiveis — registro contabil
e compatibilidade com inventario.
B CRFB/88, art. 37, caput c/c Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96.

Avaliar se as demonstracbes contibeis evidenciam a
integralidade dos bens em estoque, mdveis, iméveis e
intangiveis em compatibilidade com os inventdrios anuais, bem
como, as variagcbes decorrentes de depreciagio, amortizacio ou
exaustdo, e as devidas reavaliaces.

e
Procedimentos . .

temdoPAAINT - JFEE
‘Unidades Gestoras - Todas as Unidades Gestoras
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Disponibilidades financeiras — depdsito e aplicacio

§ LC 101/2000, art. 43 c/c § 3%, do artigo 164 43 CRFB/8S..

Avaliar se as disponibilidades financeiras foram depositadas em
instituicdes financeiras oficiais.

Item do PAAINT . - [FIEWA
Unidades Gestoras - Todas as Unidades Gestoras

ntode Controle Disponibilidades financeiras — depdsito e aplicacio

Baselegal  NEURTIVTIrme—rveee

® Avaliar se as demonstragdes contdbeis evidenciam a
integralidade dos valores depositados em contas correntes e
aplicagSes financeiras confrontando os valores registrados com
0s extratos bancdrios no final do exercicio.

Procedimentos

temdoPAAINT X
"U_nida'des Gestoras - JEIVIC

PontodeControle Divida ativa e demais créditos tributarios — conciliagdo do
BE demonstrativo com as demonstracdes contibeis
$ Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96,

f Avaliar se as demonstracdes contabeis evidenciam a
B integralidade dos valores inscritos em divida ativa tributaria e n3o
B tributaria.

N 1.4.1
PMG

B Educagdo — aplicacdo minima

10
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Baselegal = RETTVETRSESrrermm—" 9.394/1996 (LDB), art. 69.

_ Avaliar se a aplicagio de recursos na Manutencio e no
B Desenvolvimento do Ensino atingiu o limite de (25%) vinte e cinco
' por cento, no minimo, da receita resultante de impostos,
compreendida a proveniente de transferéncias, na Manutenc3o e
Desenvolvimento do Ensino, considerando recursos aplicados a
totalidade de despesas liguidadas compativeis 3 fungdo de
i _governo, conforme Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — LDB.

temdo PAAINT . [FWR
- Unidades Gestoras - : PMG

de Controle = Educa¢do — remuneracio dos profissionais da educacdo basica

B Cro/ss art. 2124, inciso X

£ Avaliar se foram destinados, no minimo, 70% dos recursos do

B FUNDEB ao pagamento dos profissionais da educacio basica em
g efetivo exercicio.

 Procedimentos ¥

temdo PAAINT W]
+Unidades Gestoras -~ JiJVIg

B Salde — aplicacdo minima

| CRFB/88, art. 77, inciso IIl, do ADCT ¢/cLC 141/2012, arts. 62 e 72.

Avaliar se foram aplicados, em agdes e servigos publicos de
salde, recursos minimos equivalentes a 15% (quinze por cento),
da totalidade da arrecadacio de impostos e das transferéncias
N que compdem a base de célculo conforme previsto na CRFB/88 e
B na LC141/2012.

' Procedimen

s

doPAAINT W)
des Gestoras .- - J:Vle

g Despesas com pessoal — limite

B LC 101/2000, arts. 19 6 20,

11
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g artigos 19 e 20 LRF foram observados.

i Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos

1.4.10

8 Despesas com pessoal — limite prudencial ~—vedacdes

LC 101/2000, art. 22, paragrafo tnico.

B [imite méximo permitido para o Poder e, no caso de ocorréncia,

: } V, da LRF foram observadas,

Avaliar se as despesas totais com pessoal excederam 95% do

k se as vedagdes previstas no artigo 22, paragrafo tinico, incisos | a

ltemdoPAAINT  [FWRE

'ijdades Gestoras - BONIE

¢ medidas de contencdo

g Despesas com pessoal — extrapolagdo do limite providéncias -

Base i’.ééél‘" | BEOE 1C 101/2000, art. 23 o/c CRFE/83, art. 169, 85 35 ¢ 46,

'  . medidas saneadoras previstas no artigo 23 {e 169, §§ 39
BBE Cr 38) foram adotadas.

& Avaliar se as despesas totais com pessoal ultrapassaram o limite
i estabelecido no artigo 20 da LRF €, no caso de ocorréncia, se as

e 49 da

1.4.14

B oG

Transferéncias para o Poder Legislativo Municipal

IR CRro/ss, art. 20A, § 29,
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E Avaliar se os repasses ao Poder Legislativo Municipal obedeceram
8 os dispositivos contidos no § 22 do artigo 29-A da CRFB/88.

Procedimentos

s 1.4.15
B

Divida pablica — extrapolacio de limite no decorrer da execugio
F orcamentaria —reducio do valor excedente

LC 101/2000, art. 31 e Resolugdo n? 40/2001 do Senado Federal

g Avaliar se a divida consolidada do Municipio ultrapassou o
-:_55 respectivo limite ao final de um quadrimestre. Em caso positivo,
B verificar se a mesma foi reconduzida ao seu limite até o término
'}s-; dos trés quadrimestres subsequentes, reduzindo o excedente em
E pelo menos 25% (vinte e cinco por cento) no primeiro.

em do PAAINT - EWETY
“Unidades Gestoras § PMG
PontodeControIe . Operagdo de crédito por antecipacio de receita orgcamentdria —
T R (ir)itc
"Base Legal § Resolugdo n2 43/2001 do Senado Federal, art. 10

Avaliar se houve contratacio de operagbes de crédito por
antecipagdo de receita orcamentiria no exercicio. Existindo,
E verificar se o saldo devedor das operacBes de crédito por
B 2ntecipacdo de receita orcamentdria n3o excedeu o limite de 7%
' B (scte por cento) da receita corrente liquida.

Procedimentos

Vil - DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

O cronograma de execu¢do de trabalhos de auditoria nio é fixo, podendo ser alterado,
suprimido em parte ou ampliado em funcio de fatores externos ou internos que venham a
prejudicar ou influenciar sua execucdo.

13
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Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugio dos trabalhos de auditoria,
poderdo sofrer alteracio em funcdo de fatores que prejudiquem a sua realizacio no periodo
estipulado, tais como: trabalhos especiais, treinamentos, atendimento ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo —TCE/ES e fatos nio previstos.

VIII - CONSIDERACGES FINAIS

O Plano de Auditoria consiste num planejamento das atividades de auditorias, podendo sofrer
alteragdes em funcio de eventos internos e externos que possam influenciar sua eXecucado ou
fatos imprevistos. Este é um documento que estdi em fase de adaptacdo e deverad ser

atualizado de acordo com a constatacao de procedimentos adicionais, nfio previstos
anteriormente,

As auditorias serfio realizadas em datas especificas e apéds comunicagdo as unidades

responsaveis peios sistemas de controle, em conformidade com as Instrugies Normativas do
TCEES.

Por fim, cumpre ressaltar que esta Unidade Central de Controle Interno tem por objetivo
cumprir requisitos legais que lhes sio impostos e, posteriormente, contribuir com o
aperfeicoamento da gestdo municipal por meio de proposicdes que virdao aumentar a eficicia
e a eficiéncia operacional e de Governanga deste ente.

Guarapari/ES, 05 de janeiro de 2022.

Prefeitura Municipal de Guarapari
Controladoria Geral do Municipio
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