MUNICIPIO DE GUARAPARI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RELATORIO DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO — RELACI

Emitente: Controladoria Geral do Munucicipio
Unidade Gestora: Prefeitura Municipal de Guarapari
Gestor responsavel: Edson Figueiredo Magalhdes

Exercicio: 2019

1. Introdugao

A Controladoria Geral do Municipio de Guarapari, visando atender a Instrucéo
Normativa TC n°. 43/2017, elaborou o presente relatério abordando as auditorias
realizadas em conformidade com o Plano Anual aprovado pelo Decreto n°. 82/2019,
discorreu sobre as principais atividades desenvolvidas no decorrer do exercicio,
apresentou as normas que foram elaboradas visando a padronizagdao de
procedimentos administrativos a fim de evitar falhas na gestdo dos sistemas de
controles internos dos setores correspondentes, relatou a implantagdo da Ouvidoria
Municipal que tem como finalidade atuar em beneficio do cidaddo e demonstrou os
pontos de controle analisados para a elaboracdo do RELUCI a ser enviado a essa
Colenda Corte juntamente com a documentagao que compde a Prestacdo de Contas
do exercicio de 2019.

1.1 Auditorias realizadas

Em conformidade com o Decreto n° 561/2013, que regulamenta a aplicagdo da Lei
Complementar n® 047 de 05 de abril de 2013, e as Instrucbes Normativas, da
Controladoria Geral do Municipio, foi elaborado o PAAINT — Plano Anual de Atividades
de Auditoria Interna para o exercicio de 2019, pautado nos seguintes fatores:

Efetivo da auditoria;

Necessidade das unidades administrativas;
Atendimento as solicitagdes internas;

Materialidade, baseada no volume da area em exame;
Observacodes efetuadas no transcorrer do exercicio; e
Fragilidade nos controles internos;

Com base no acima exposto e considerando a relevancia e a vulnerabilidade de cada
setor, foram selecionadas para serem alvo de auditoria no exercicio de 2019, as
seguintes areas relacionadas: Almoxarifado, RPPS/cessdo de pessoal e Cadastro
Imobiliario.
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Os principais objetivos pretendidos com a execucéo do Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna — PAAINT 2019 foram os seguintes:

e Avaliar a eficiéncia e o grau de seguranga dos sistemas de controles internos
existentes;

e Verificar a aplicagdo das normas internas, da legislacéo vigente e das diretrizes
tracadas pela Administracao;

e Avaliar a eficiéncia, a eficacia e a economia na aplicagdo e utilizagcdo dos
recursos publicos;

¢ Verificar e acompanhar o cumprimento das orientagcdes contidas nas Instrucdes
Normativas;

e Promover sugestdes de melhoria apds a execugao dos trabalhos de auditoria,
visando a racionalizagdao dos procedimentos e aprimoramento dos controles
existentes e, em ndo havendo, implanta-los.

As atividades da Auditoria Interna destinam-se a assessorar os gestores no
acompanhamento da execucdo dos programas e ag¢des governamentais visando
comprovar o nivel de execugédo das metas, o alcance dos objetivos e a adequagao do
gerenciamento. Tendo em vista que ndo ha como auditar todas as areas e setores em
um mesmo exercicio, foram escolhidas as areas por critério de hierarquizagao de
riscos, uma vez que, pela dimensao do Municipio, existe mais trabalho a ser realizado
do que a capacidade da equipe de auditoria interna consegue realizar em um unico
exercicio.

Os resultados das atividades de auditoria foram levados ao conhecimento do Chefe
do Executivo e dos responsaveis pelas areas envolvidas, para que pudessem tomar
conhecimento e adotar as providéncias necessarias. As constatagoes,
recomendacgdes e pendéncias fizeram parte do relatorio de auditoria.

Em atendimento ao planejamento anual das atividades do controle interno,
estabelecido para o exercicio em analise, foram realizadas auditorias no almoxarifado,
nos termos de cessao de pessoal e nos restos a pagar processados do periodo de
2015 a 2018, demonstrando no quadro a seguir, a base legal, os procedimentos
utilizados, o universo do ponto de controle e a amostra selecionada:

Objeto/Ponto de
controle

- . Universo do Ponto Amostra
Cadigo Base legal Procedimento de Controle Selecionada
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01 Almoxarifado Instrucao Verificar o | Materias de | 20% (vinte por
Normativa cumprimento das | consumo e bens | cento) dos itens
SSP n® | normas internas e | moveis (materiais) em
002/2013 da legislacao estoque no
pertinente, avaliar Almoxarifado
0s controles
internos

existentes e sanar
eventuais falhas,
bem como, propor
0s ajustes
necessarios.

Averiguar se os

recolhimentos e | Servidores 20% (vinte por
Cesso de Lei n.° 4105, | repasses  estdo | cedidos pelo | cento) do total de
02 servidor de 28 de abril | sendo realizados | municipio. servidores
de 2017 em conformidade enquadrados.
com as nhormas
pertinentes.
Verificar a | Restos a pagar | 14%
eficiéncia dos | processados de
controles 20152 2018.
adotados pela | Valor de R$
03 Restos a pagar | Lei Administragao 2.467.670,81
processados 4.320/1964 Municipal para a
inscrigao de
despesas em
restos a pagar
processados.

2. Auditorias e outros procedimentos realizados

2.1 Auditorias Derivadas do PAAINT

No decurso das auditorias realizadas durante o exercicio de 2019, em cumprimento
ao planejamento proposto, foram encontradas possiveis inconsisténcias, sendo
inseridas no relatdrio juntamente com as proposi¢cdes da equipe de auditoria.

A fim de sanar as falhas encontradas nos procedimentos do sistema de
almoxarifado/patrimdnio do municipio, foram adotadas as seguintes medidas:

e Elaboracdo da IN n°. 002/2019, aprovada pelo Decreto n°. 537/2019;
e Abertura de Processo Administrativo para recarga de extintores;
e Readequacao do espaco fisico com o objetivo de organiza-lo.

Em relagéo a possiveis inconsisténcias apuradas no sistema de controle das cessdes
de servidores, foram abertos processos administrativos, pelo RPPS, visando a
cobranca dos repasses das contribuicbes em atraso. As agdes propostas a Secretaria
de Administracao e Gestdo de Recursos Humanos estadao em andamento.

As proposi¢cbes encaminhadas a Secretaria Municipal de Fazenda, por meio do
relatério de auditoria de restos a pagar processados estdo em andamento. Detalhou-
se na tabela abaixo os achados, as proposi¢coes e a situagcao atual das auditorias
realizadas, nos termos seguintes:
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Codigo Achados Proposig¢oes/Alertas Situagéao
1 — Que seja implantada, a Normatizacdo e | Concluida
1 - Auséncia de observagdo a | padronizagdo dos processos e procedimentos
Normatizagdo e Padronizagdo em | de trabalho, a fim de que os mesmos sejam
Processos de Trabalho; executados  segundo regras  definidas,
minimizando a ocorréncia de falhas
2 - Fragilidades apuradas no | operacionais e de retrabalho, bem como a
controle de distribuicdo de | utilizagdo adequada dos recursos publicos,
01 equipamentos; aumentando a produtividade e reduzindo os
desperdicios;
3 - Vulnerabilidade nos | 2 - Que sejam observados, os instrumentos
procedimentos de garantia da | contratuais, a fim de realizar os recebimentos
seguranga patrimonial; dos materiais de acordo com a quantidade
solicitada, bem como a especificagdo do item;
4 - Inadequagéo do espago fisico 3 - Que sejam sanadas as possiveis
irregularidades encontradas nas visitas in loco;
1 - Auséncia de controle ou ciéncia Em
sobre as licencas para trato de | 1 — Que a Secretaria de Administracdo/RH, | andamento.
interesses particulares e licenga | informe ao RPPS os afastamentos realizados;
sem vencimento dos servidores; 2 — Que os Termos de Cessdo sejam
2 — Ausencia de controle e ciéncia | elaborados pela Administragdo em conjunto
02 sobre o afastamento de servidores | com o Instituto;
por cessao; 3 — Que adote providéncias quanto ao
3 — Ausencia de Controle sobre os | recebimento na data estabelecida, das
repasses referentes a contribuigdo | contribuicbes dos servidores cedidos e
dos servidores cedidos. resolugéo das possiveis pendéncias.
1 - Falta de controle dos Em
pagamentos mensais de despesas | 1 - Realizar a analise de toda a despesa inscrita | andamento
de carater continuado, objetivando | em restos a pagar registrada no Balango
dar quitagdo a cada competéncia; Patrimonial do Municipio, a fim de proceder a
2 - Falta de conferéncia, em relagdo | finalizagdo e arquivamento dos processos
a diferenga entre o valor do cheque | pendentes;
emitido para pagamento dadespesa | 2 - Realizar o levantamento e andlise das
03 e o valor liquidado; despesas liquidadas antes de inscrevé-las em

3 - Auséncia de conferéncia da
quitagao do processo, considerando
como tal, o empenho, liquidagéao,
pagamento, e as anulagdes
necessarias, antes do seu envio
para ao arquivo contabil.

restos a pagar processados;

3 - Realizar o acompanhamento posterior, das
despesas inscritas em restos a pagar buscando
sua regularizagéo.

4 - Apurar e sanar a inconsisténcia apresentada
no Relatério.

2.2 Analise dos Pontos de Controles da IN 43/2013

Em atendimento a Lei Complementar 46/2013, que elenca no artigo 5°, o rol de
responsabilidades da Unidade de Controle Interno, entre elas a atribuicdo de apoiar o
controle externo no exercicio de sua missao institucional, e avaliar os resultados,
quanto a eficacia e economicidade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial,
a Controladoria Geral examinou, os itens apresentados no RELUCI, referente aos
documentos, que compde a Prestacdo de Contas Anual da Unidade Gestora
Prefeitura Municipal, de responsabilidade do Exmo. Sr. Edson Figueiredo Magalhaes,
relativo ao exercicio financeiro de 2019, a fim de verificar a conformidade entre os
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demonstrativos que integram a Prestagao de Contas Anual, bem como a regularidade
na analise dos pontos de controles selecionados a partir da IN n°® 43/2017- TCE-ES.

Em decorréncia da analise das informacdes selecionadas, foram constatados indicios
de inconsisténcia nos dados apresentados. Visando sana-las, esta Unidade de
Controle Interno emitiu as recomendacdes que entendeu necessarias.

Desse modo, demonstra-se na tabela seguinte, os achados apurados, as proposi¢coes
emitidas e a situagao atual:

Caédigo Achados Proposigoes/Alertas Situagao
1.3.4 Divergéncia entre o saldo dos | Recomenda-se aregularizagdo | Conforme NOTEXP
extratos bancarios e os saldos | das pendéncias bancarias
contabeis.
1.5.1 Divergéncia entre o superavt | Recomendou-se a apuragdo e | Em andamento
apurado no Balango Patrimonial e 0 | ajustes necessarios a corregao
registro da conta DDR | da inconsisténcia.
8.2.1.1.1.00.00.000

2.3 Instrugoes Normativas Elaboradas

Este Controle Interno, mesmo com um quadro reduzido de servidores, realizou em
2019 as auditorias demonstradas acima, elaborou relatério conclusivo da auditoria de
conformidade realizada em 2018 nos procedimentos referentes a Secretaria Municipal
de Saude — SEMSA, sobre distribuicdo de medicamentos e de material médico-clinico,
motivando, desse modo a elaboracado da Instrucdo Normativa 004/2019 que dispde
sobre as normas técnicas e administrativas relacionadas a prescricéo e dispensacao
de medicamentos no ambito das Unidades pertencentes a rede de servigos municipal
do Sistema Unico de Saude (SUS) da Secretaria Municipal de Saude de Guarapari.

Foi elaborada, por este setor, a Instrucdo Normativa 001/2019 que dispde sobre
estabelecimento de rotinas no ambito da Administragdo Municipal relativas a Gestao
de Pessoal objetivando:

| - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais na administracdo de
Recursos Humanos;

Il - Garantir maior seguranga na admissao e exoneragao de pessoal;

[l - Manter atualizado o cadastro de pessoal e o controle sobre vantagens, promogoes
e adicionais;

IV - Promover o treinamento e capacitacao de pessoal na busca da qualificagdo dos
servidores;

V - Atender legalmente os dispositivos contidos na legislagdao pertinente a
administracao de pessoal.
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Em decorréncia da auditoria realizada no setor de almoxarifado do municipio em 2019
e com a finalidade de obter a normatizag¢ao dos trabalhos em relagao ao setor através
da padronizagdo dos procedimentos a serem aplicados, foi elaborada a Instrucéo
Normativa 002/2019 — SCA — Sistema de Controle de Almoxarifado, aprovada por
meio do Decreto n° 537/2019.

Foi elaborada ainda, a Instrucdo Normativa 003/2019, que dispde sobre rotinas e
procedimentos a serem observados para a concessado de adiantamentos, no ambito
do municipio.

2.4 Atos Recomendatorios

Com a finalidade de assegurar que a Administracdo atue em consonancia com as
disposicdes legais e normativas foi emitido em 2019, Ato Recomendatério para as
Secretarias de Educacdo, Saude a Assisténcia Social, resumidamente, nos termos
seguintes:

» Recomenda a observagdao da Lei n°. 13.019 de julho de 2014, para a
elaboragdo das parcerias entre o Municipio de Guarapari e as Organizagdes
da Sociedade Civil, em regime de mutua cooperacgao

» Recomenda que sejam observados os itens de controle na gestdo da
Assisténcia Farmacéutica na Atencio Basica, apontados e recomendados pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo no Acordao TC 537/2019.

2.5 Implantagao da Ouvidoria Municipal

Objetivando atuar em beneficio do cidadao em conformidade com os principios da
legalidade, impessoalidade, finalidade, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, publicidade, contraditério, solugao pacifica dos conflitos e prevaléncia dos
direitos humanos, esta Controladoria Geral do Municipio, implantou no exercicio de
2019, a Ouvidoria Municipal.

Por meio do Decreto Executivo 100/2019, foi aprovada a Instrugcdo Normativa n°.
001/2018, que dispde sobre as normas e procedimentos para organizar e orientar a
atuacao da Ouvidoria Geral no ambito do Poder Executivo do Municipio de Guarapari-
ES, observando as seguintes diretrizes:

| - agir com presteza e imparcialidade;

Il - colaborar com a integragao das ouvidorias;

lll - zelar pela autonomia das ouvidorias;

IV - consolidar a participacao social como método de governo; e

V - contribuir para a efetividade das politicas e dos servigos publicos.
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2.6 Atividades Continuas Realizadas pela Unidade de Controle Interno

Os pontos de Controle Interno a serem objeto de analise, monitoramento e emisséo
de Relatério fazem parte das determinagdes contidas na IN TC 28/2013 suas
alteracdes, IN TC 34/2015, IN TC 40/2016, IN TC 43/2017 e Resolugéo 227/2011, do
TCEES.

Consta como fungdo do controle interno, a rotina prevista com atividades
permanentes, as quais devem ser executadas pelos servidores da CGM, como por
exemplo, apoio aos 6rgéos de controle externo (MP, TCE/ES, MPU, CGU, Cémara
Municipal) através do envio de informagdes, documentos, suporte e acompanhamento
aos trabalhos de auditoria.

Vale ressaltar ainda, a atuagdo no controle preventivo dos diversos setores da
municipalidade, mediante orientacdo sobre execucdo de atos administrativos e
acompanhamento das a¢des desenvolvidas no decorrer do exercicio, a saber:

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

ATIVIDADE OBJETO PERIODO TIPO DE AGAO

1. Monitorar atendimento de prazos.

2. Fiscalizar execugao orgamentaria

01 Bimestral

Relatérios de Execugéao
Orgamentaria - RREO 3. Apresentar Notificagdes/
Recomendagdes

1. Analise e Monitoramento para
atendimento de prazos.

2. Fiscalizagéao da gestéo fiscal
(Controle da arrecadagéo, despesas,
despesa com pessoal e metas)

02 Relatorios de Gestao | ) |- irimestral |3. Controle da divida (Operagdes de

Fiscal - RGF . .
Isca G crédito, garantias e aval)

4. Apresentar Notificacbes/
Recomendacgdes

5. Fiscalizar cumprimento dos limites
constitucionais
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Prestacdo de Contas 1. Elaboragéo dos Relatérios
03 . Anual .
Anuais Conclusivos
1. Monitoramento quanto ao
Implementagao das Anual cumprimento das normas, por parte das
Normas de controle unidades de controle.
04 .
interno (Res. 227/2011 2. Reunido com os servidores de cada
TCE-ES) Anual Secretaria orientado quanto a
implementagéo das normas.
1. Controle de instituicdo e prazos.
05 Tomada de Contas Eventual
Especial ventua 2. Elaboracao de parecer conclusivo (IN
TC 43/2017 TCE-ES)
Acesso a informacao (e- 1.Monitoramento de atendimento ao
06 Permanente . ~
SIC) acesso a informacéo.
1.Atendimento mediante notificagio.
2.Atividade desenvolvida ao longo do
exercicio, sob demanda dos 6rgaos de
Controle Externo, no atendimento,
Atendimento & 6rg&os de acompanhamento, cumprimento e
controle externo (MP-ES, divulgagéo das determinacdes
07 TCE-ES, MPU, CGU, Permanente |, qferidas pelos mesmos, bem como, no
Camara Municipal) suporte aos trabalhos de auditoria
desses 6rgaos nessa jurisdicdo, sendo
necessario o acompanhamento de tais
trabalhos, o atendimento as solicitagcbes
e a interface com as secretarias de
acordo com as demandas.
08 Portal da Transparéncia Permanente | 1. Monitoramento e aperfeicoamento.

2.7 Acesso a informagao

Em 15 de junho de 2016, foi editado o Decreto Municipal n°® 303/2016, que
regulamenta o acesso a informagdo publica pelo cidaddo, no ambito do Poder
Executivo Municipal, cria normas de procedimento, possibilitando ao cidadao pleno
acesso a informacéo publica, garantido no artigo 5° e no inciso Il do § 3° do artigo 37
e § 2° do artigo 216 da Constituicao Federal se dara, segundo ditames da Lei Federal
n°® 12.527/2011, da Lei Municipal n° 4.002/2016.
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O sistema E-SIC é uma “PLATAFORMA VIRTUAL” destinada a pedidos de
informacgéo, disponibilizado pelo Governo Federal e implantada no ambito municipal a
partir do Decreto Municipal n°® 303/2016, que regulamentou a LAl no ambito do Poder
Executivo Municipal. Nos termos do artigo 3° define os procedimentos que devem ser
adotados pelas Secretarias Municipais e entidades para garantir o efetivo acesso as
informacdes publicas pela sociedade.

Entre os procedimentos consta designado nos §§ 2° e 3°, o Servigo de Informagéo ao
Cidadao - SIC, servico responsavel pelo recebimento, processamento e fornecimento
das informacgdes para a transparéncia ativa e passiva, possibilitando todo cidadao
(pessoa fisica ou juridica) cadastrar sua solicitagdo de informagcdo na pasta
correspondente, por meio do Portal de Transparéncia da Prefeitura da Guarapari.

Para atender as demandas do E-SIC no exercicio de 2019, esta Controladoria possui
um servidor responsavel pelo acompanhamento do servigo no sistema, a fim de
possibilitar ao cidadao solicitar informagdes para a Prefeitura e as obté-las nos prazos
previstos em Lei.

2.8 Portal de Transparéncia

E um sistema eletrénico, utilizado pelo Poder Executivo para insercdo e
disponibilizacdo de dados e outras informagdes, sobre transparéncia e gestao
municipal, € a ferramenta, por meio do qual o Cidadao pode exercer o controle social
auxiliando na fiscalizagao e aprimoramento da gestao.

Pode-se constatar na pagina do Portal da Transparéncia, informagdes sobre a gestao
orcamentaria, financeira, patrimonial e administrativa do municipio, como por
exemplo:

e Despesas;

¢ Receitas;

¢ Repasses e transferéncias;
e Bens moéveis;

e Bens imoveis;

e Frotas;

e Pessoal.

Cumpre informar que, o Portal de Transparéncia do Poder Executivo esta sendo
reorganizado, e para tanto iniciou-se em 2019 a elaboragao de Instrugdo Normativa
com finalidade de disciplinar as diretrizes quanto a insercéo de informacgdes, banco de
dados, e outros documentos que irdo compor o sistema.
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2.9Sistema GEO_Obras

O sistema GEO-OBRAS desenvolvido por esse Tribunal de Contas para gerenciar as
informagdes das obras executadas em todos os orgdos das esferas estadual e
municipais, considerado como poderosa ferramenta de consulta dos investimentos
realizados pelo Governo nas mais diversas regides, sendo este, de responsabilidade
desta Controladoria Geral, no ambito do Poder Executivo Municipal.

Este sistema vem sendo alimentado com dados referentes a execucdo fisico-
financeira das obras publicas e servigos de engenharia realizados no municipio em
conformidade com as normas estabelecidas, tendo em vista ainda o objetivo deste
Poder Executivo em cumprir os principios da transparéncia e publicidade em relagao
as agdes executadas pela gestdo administrativa e levar informag¢des oportunas ao
cidadao guarapariense.

3 — Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrativos

instaurados na UG

Consta neste Municipio, o Processo Administrativo n°. 11.227/2018, referente a
Tomada de Contas Especial — TCE-ES, realizada pela comissdo constituida pelos
servidores:

v' Sr2. Karina Abreu Boechat Araujo, designada por meio do Decreto n° 290/2018,
publicado no DOM/ES, em 29/06/2018;

v' Sré Monalisa de Atayde Vieira, designada por meio do Decreto n° 435/2018,
publicado no DOM/ES, em 14/11/2018;

v' Gabriela Fardin Perim Bastos Schwan, designada por meio do Decreto n°.
668/2014, publicado no DOM/ES, em 11/07/2014.

A Tomada de Contas, instaurada pelo Munucipio de Guarapari, foi elaborada de
acordo com a Instrucdo Normativa TC n°. 32, de 04 de novembro de 2014, apds
constatagao pela Auditoria do Tribunal de Contas, no exercicio de 2014, que na
férmula de célculo das gratificagdes de assiduidade e quinquénio estava incluido o
Adicional por Tempo de Servico — ATS, incorporado ao vencimento base,
desobedecendo dessa forma, os preceitos do inciso XIV do artigo 37 da Carta Magna
de 1988, que veda o pagamento em efeito cascata ou repique.

Os trabalhos executados foram concluidos e o resultado foi protocolado junto ao TCE
sob o0 n°. 14.145/2019, em 22/04/2019, conforme demonstra a tabela a seguir:

. Data de Protocolo/Process
Processo Descrigao do caso de Data de . Valor de .
P . - Encaminham . o no Tribunal de
Administrativo dano apurado Instauragao Débito
ento ao TCE Contas

Tomada de Contas
11.327/2019 Especial para apuracdo | 26/01/2018 22/04/2019 76.401.701,67 14.145/2019
de possiveis
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pagamentos irregulares
recebidos por cada
servidor municipal
referente ao pagamento
de gratificacdo de
assiduidade e adicional
de quinquénio

CONSIDERAGOES FINAIS

Consoante com os resultados apresentados neste relatério fica evidenciado que as
atividades da Controladoria Geral da Prefeitura Municipal de Guarapari-ES, no ano de
2019, foram balizadas pelo compromisso de agregar valor a gestao das diversas areas
desta Administracdo Municipal e pelo cumprimento do PAAINT, atentando sempre
para o cumprimento dos principios que regem a atuag¢ao da administragdo publica.

Apesar dos fatos relevantes que impactaram as atividades ao longo do exercicio, a
auditoria interna cumpriu devidamente com as suas atribuicbes e competéncias no
ano de 2019, ao assistir o Poder Executivo do Municipio de Guarapari-ES na
consecugao de seus obijetivos institucionais, ao propor melhorias na execugéo dos
trabalhos nas diversas areas, nos controles internos administrativos e ao sugerir
solucbes para as inconsisténcias detectadas, contribuindo, assim, de forma
independente, objetiva e disciplinada, com o processo de governanga.

Além disso, cumpre anotar que na busca da realizagdo da totalidade das acdes
planejadas, a colaboragcdo das unidades auditadas foi essencial (na maioria das
vezes, fazendo cumprir a prioridade legalmente garantida as solicitagcdes de auditoria),
para que esta pudesse cumprir com seu planejamento, consolidando, assim, sua
funcao de auxilio no aprimoramento da gestao dentro do Municipio de Guarapari-ES.

Guarapari/ES, 25 de margo de 2019
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